OGLOSZENIE

na ustugi pocztowe o wartosci ponizej 30000 EURO, do ktorych zastosowanie majg przepisy
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2018 roku
poz. 1986 tekst jednolity z p6zn. zm.)

Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Zywcu na 2019 rok

Or.111.243.36.BCh.2018

Grudzien 2018 r.



I.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu, ul. Eaczna 28, 34 — 300 Zywiec

pup.zywiec.ibip.pl

zywiec.praca.gov.pl

NIP: 553-216-73-58

II.
1.

II1.

Iv.

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia .
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepisow art. 4 pkt
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawag
Pzp”.
Zasady prowadzenia postgpowania reguluje niniejsze Ogloszenie oraz ,,Regulamin
udzielania zamdéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 30000 euro”, wprowadzony 11 pazdziernika 2017 r. Zarzadzeniem
nr 31/2017 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu, zwany dalej ,,Regulaminem”.
Postgpowanie prowadzone jest przez komisje, powotana do przeprowadzenia niniejszego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego — zarzadzenie nr 47/2018 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu z dnia 03.12.2018 roku.

Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Zywcu na 2019 rok.
Przedmiot zamoéwienia $wiadczony bedzie na rzecz Powiatowego Urzgdu Pracy
w Zywecu adres ul. Laczna 28, 34 — 300 Zywiec w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow.
Opis przedmiotu zamowienia z okresleniem wymagan Zamawiajacego, ktore w ramach
przedmiotu zamdéwienia ma zrealizowaé¢ i zapewni¢ Wykonawca, zostal okreslony
w zalaczniku nr 4 do Ogtoszenia.
Wykaz przedmiotu zamoéwienia, okreslajacy rodzaj, wage i gabaryt przesytek pocztowych
zostat podany w Formularzu cenowym stanowigcym zalacznik nr 5 do Ogloszenia.
Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug kodu CPV:
Nazwa: Ushlugi pocztowe Kod: 64110000 -0

Termin wykonania zamowienia.

Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r.

V.

Warunki udzialu w post¢powaniu oraz podstawy wykluczenia.



O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postgpowaniu okreslone w ust. 1 rozdz. V A Ogtoszenia oraz nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie ust. 1 rozdz. V B Ogloszenia.

V A. Warunki udzialu w postegpowaniu

1.0 udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu
w postgpowaniu, dotyczacekompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowe]: Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia powyzszy warunek, jesli wykaze, ze
posiada uprawnienia do wykonywania dzialalno§ci pocztowej na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicg, tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy Prawo pocztowe w zakresie dzialalnosci pocztowej podlegajacej wpisowi
do Rejestru operatoréw pocztowych. W celu potwierdzenia spelniania opisanego warunkéw
Zamawiajacy bedzie zadat dokumentdéw okreslonych w Rozdz. VI ust. 1 Ogloszenia.

V B. Podstawy wykluczenia

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia na ustugi pocztowe wyklucza sig:

a) Wykonawce, ktory nie wykazat spelniania warunkow udziatu w postepowaniu lub
nie wykazal braku podstaw wykluczenia,

b) Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty
tych naleznosci,

¢) Wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
ukladzie w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku
w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne
(tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 1508 z p6zn. zm.) lub ktoérego upadtosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawarl uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. -
Prawo upadlosciowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 z pdzn. zm.),
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VI

3

Zamawiajacy dokona oceny braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu

W postepowaniu na podstawie o§wiadczen, o ktorych mowa w rozdz. VI ust. 2 Ogloszenia.
Wykaz oSwiadczen lub dokumentéow, potwierdzajacych spelnianie warunkoéw
udzialu w post¢powaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w post¢powaniu,

Zamawiajacy wymaga przedstawienia wraz z oferta nastgpujgcych oswiadczen

1 dokumentow:

1.1 Oswiadczenie, aktualne na dzien sktadania ofert, potwierdzajace spelnianie
warunkow udzialu w postepowaniu przez Wykonawce, zlozone wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do Ogloszenia. Informacje zawarte w oswiadczeniu
stanowig potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

1.2 Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;,
zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe, w zakresie dziatalnosci pocztowej
podlegajacej wpisowi do Rejestru operatoréw pocztowych.

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postgpowaniu,

Zamawiajacy wymaga przedstawienia o§wiadczenia, aktualnego na dzien sktadania ofert

ztozonego wraz z oferta, potwierdzajacego, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na

podstawie ust. 1 pkt a) — ¢) rozdz. V B Ogloszenia, zlozonego wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do Ogloszenia.

Forma skladania dokumentow:

3.1 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski przez thumacza przysiegtego.

3.2 Oswiadczenia, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale Ogloszenia, dotyczace
Wykonawcy, nalezy zlozy¢ wformie oryginatow. Dokumenty, inne niz
oswiadczenia, nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio
Wykonawca albo Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy si¢ oudzielenie zamowienia
publicznego, w zakresie dokumentow, ktore kazdego znich dotycza.

3.3 Zamawiajacy moze zazadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczone;j
kopii dokumentéw, innych niz o$wiadczenia, wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia

dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.



VII. Wymagania dodatkowe, gdy kilka podmiotéw sklada wspélnie oferte.

1.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy, ustanawiaja Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, albo reprezentowania w post¢powaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego. Dokument ustanawiajacy Pelnomocnika (oryginat
lub notarialnie poswiadczona kopia), winien by¢ podpisany przez uprawnionych
przedstawicieli wszystkich Wykonawcow. Umocowanie do zlozenia oferty przez
wspdlnika w spolce cywilnej moze wynikaé rowniez z zataczonego do oferty oryginatu
umowy spodtki lub kopii umowy spétki po§wiadczonej notarialnie lub poswiadczonej przez
wszystkich wspolnikow uprawnionych do reprezentowania spoitki.

Wszelka korespondencja zwigzana z postgpowaniem bedzie prowadzona wylacznie

z ustanowionym Petlnomocnikiem.

Oswiadczenia 1 dokumenty skladane przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie

o udzielenie zamowienia potwierdzajace spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu

oraz brak podstaw wykluczenia:

3.1 Os$wiadczenie, o ktorym mowa w rozdz. VI ust. 1 pkt 1.1 Ogloszenia, moze by¢
ztozone wspodlnie przez wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie
o udzielenie zamowienia, przez Pelnomocnika ustanowionego przez nich, albo
odrebne oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcoé6w ubiegajacych sie wspodlnie
o udzielenie zamdwienia.

3.2 Dokument, o ktérym mowa w rozdz. VI ust. 1 pkt 1.2 Ogloszenia, sklada
Wykonawca, ktory bedzie realizowal ustugi wymagajace wpisu do Rejestru
Operatoréw Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektroniczne;j.

3.3 Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdz. VI ust. 2 Ogloszenia, skladane
sa odrebnie przez kazdego z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia.

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia,

poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje si¢ odpowiednio w formie opisanej

w rozdz. VI ust. 3 pkt 3.2 Ogloszenia.

Zamawiajacy, przed podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, zada

przedlozenia oryginalu lub poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem kopii umowy

regulujgcej wspolprace tych Wykonawcow.
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VIIIL. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Ustala si¢ nastepujacy sposoéb komunikowania miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami:
1.1. Wykonawcy z Zamawiajacym:

1.1.1  Zapytania do Ogloszenia:
— w formie pisemnej na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Zywecu ul. Laczna
28, 34 — 300 Zywiec lub poczta elektroniczng na adres email
kancelaria@pup.zywiec.pl;
1.1.2 Zlozenie i wuzupelnienie dokumentéw 1 os$wiadczen, uzupelnienie
pelnomocnictw, wyjasnienia tresci ofert, dokumentoéw, razaco niskiej ceny:
w formie pisemnej na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu ul. Laczna 28,
34 300 Zywiec
1.1.3  Pozostale oswiadczenia i wnioski:
— w formie pisemnej na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu ul. Laczna
28, 34 — 300 Zywiec lub
1.2. Zamawiajacy z Wykonawcami:
Zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiajacy bedzie przekazywat
Wykonawcom:
— w formie pisemnej lub poczta elektroniczng na adres email wskazany
w ofercie
— faksem na numer wskazany w ofercie lub
v" drogg elektronicznapoprzez zamieszczenie zawiadomien lub informacji
dotyczacych postepowania na stronie podmiotowej Biuletynu Informac;ji
Publicznej
2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy:
Or.111.243.36.BCh.2018
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powolywac sig
na powyzszy numer referencyjny.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
wezwania oraz informacje za posrednictwem faksu lub drogg elektroniczng, kazda
ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Adres i osoba do kontaktu — Barbara Chudy Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu,
ul. Laczna 28, 34 — 300 Zywiec.



IX. Termin zwiazania oferts.

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
X.  Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wymagania podstawowe:

1.1 Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte w ktorej musi byé zaoferowana
tylko jedna cena. Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert zlozonych przez danego Wykonawce.

1.2 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i mie¢ forme pisemna.

1.3 Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami Ogloszenia, zawiera¢
wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia, okreslone w tresci niniejszego
Ogloszenia.

1.4 Upowaznienie o0s6b  podpisujacych ofert¢ wynika¢ musi  bezposrednio
z dokumentéw okreslajacych status prawny Wykonawcy. W przypadku, gdy
Wykonawce reprezentuje Pelnomocnik wraz z oferta winno byé ztozone
pelnomocnictwo dla tej osoby okreslajace jego zakres. Pelnomocnictwo winno byé
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy i ztozone
w formie oryginatu lub notarialnie pos§wiadczonej kopii.

1.5 Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

2. Forma oferty:

2.1. Zakaczniki dolgczone do Ogloszenia przedstawiane sg w formie wzorow. Wykonawca
moze przedstawi¢ zalaczniki wg wilasnego ukltadu graficznego, lecz musza one
zawiera¢ wszystkie zapisy i informacje ujete we wzorach.

2.2. Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo czytelnym
pismem odrecznym.

2.3. Zapozadane Zamawiajacy uwaza zszycie/spigcie stron oferty w sposéb zapobiegajacy
zdekompletowaniu zawarto$ci oraz ponumerowanie stron, a takze sporzadzenie przez
Wykonawce i dotgczenie spisu tresci.

2.4. Kazda zmiana i poprawka w ofercie winna by¢ naniesiona czytelnie i parafowana
przez osobe upowazniong do podpisywania oferty.

2.5. Informacje niewymagane przez Zamawiajacego (np. prospekty reklamowe o firmie,
jej dziatalnosci itp.) nie podlegaja ocenie.

3. Zawartos¢ oferty:



XI.

Wykonawca sktada w szczegdlnosci:

3.1 W terminie wyznaczonym na dzien sktadania ofert:
a) wypetniony zatgcznik nr 1 do Ogloszenia — Formularz oferty,
b) os$wiadczenia i dokumenty okreslone w rozdz. VI ust. 1 oraz ust. 2 Ogloszenia,
c) stosowne Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy):

e w formie opisanej w ust. 1 pkt 1.4 niniejszego rozdzialu Ogloszenia —
wprzypadku gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio z dokumentoéw okreslajacych status prawny Wykonawcy,

e w formie opisanej w rozdz. VII ust. 1 Ogloszenia - w przypadku
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

Zmiana lub wycofanie oferty:

4.1. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

4.2. Zmiana oferty nastgpuje poprzez zlozenie przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia okre$lajacego zakres zmian. Os$wiadczenie o zmianie oferty musi
zawiera¢ co najmniej nazwe 1 adres Wykonawcy, tres¢ o§wiadczenia o zmianie oferty
oraz podpis Wykonawcy. Powyzsze oswiadczenie powinno by¢ zlozone wedtug
takich samych zasad jak oferta, z dopiskiem na kopercie ,,zmiana oferty”.

4.3. Wycofanie oferty nastepuje poprzez zlozenie przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia, ze oferte wycofuje. Oswiadczenie o wycofaniu oferty musi zawieraé
co najmniej nazwe i adres Wykonawcy, tres¢ oswiadczenia o wycofaniu oferty oraz
podpis Wykonawcy. Powyzsze o$wiadczenie powinno byé ztozone wedtug takich
samych zasad jak oferta, z dopiskiem na kopercie ,,wycofanie oferty”. Zamawiajacy
niezwlocznie zwrdci wycofang oferte Wykonawcy.

Wyjasnienia i zmiany w tresci Ogloszenia

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.

Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz

na 4 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek

0 wyjasnienie tresci Ogloszenia wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia,

w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynat po uptywie terminu sktadania

wniosku, o ktéorym stanowi ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze

udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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3. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wpltywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym stanowi ust. 1.

4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na stronie Biuletynu
Informacji Publiczne;.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tres¢ Ogloszenia. Jezeli w wyniku zmiany ich tresci niezbe¢dny jest
dodatkowy czas nawprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin
skfadania ofert. Dokonang zmiang Zamawiajacy udostgpnia na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publiczne;.

XII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy zlozy¢ w Powiatowym Urzad Pracy w Zywecu ul. Laczna 28, 34 — 300
Zywiecw terminie do dnia 15.01.2019 rok do godziny 12.00.

2. Oferta otrzymana po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie zwrdcona
Wykonawcy.

3. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci, bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa

i adresem Wykonawcy oraz zaadresowane i opisane nastepujaco:

Nazwa (firma) Wykonawcy, adres Wykonawcy
Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu
ul. L.aczna 28
34— 300 Zywiec

Oferta na:

Swiadczenie uslug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Zyweu na 2019 roku.

Nie otwiera¢ przed dniem 15.01.2019 godz. 12.00.

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w_dniu 15.01.2019 o godzinie 12."5 w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Zyweu, ul. Eaczna 28, 34 — 300 Zywiec, pokéj nr 3.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
6. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
¢) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci

zawartych w ofertach.



XIII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

6.

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktdrych mowa w niniejszym

Ogtloszeniu, powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezb¢dne dla prawidtowego

i pelnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki,

a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

CENA BRUTTO = CENA NETTO + NALEZNY PODATEK VAT

Przy wyliczaniu ceny przyjmuje si¢ zasade, ze wartos$¢ brutto tworzy cena jednostkowa

netto pomnozona przez liczbe sztuk 1 powigkszona o nalezny podatek VAT.

Cena brutto winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. W ztotych polskich beda prowadzone

réwniez rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca. Calkowita cena brutto

wykonania zamdwienia powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie. Ceny jednostkowe
oraz ceny calkowite nalezy poda¢ z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres trwania

umowy z wyjatkiem:

a) Zmian stawki podatku VAT na ustugi pocztowe;

b) Wymogdéw wynikajgcych z uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub
zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe, a takze okolicznosci powodujace, iz zmiana ww. cen lezy w interesie
publicznym:;

c) Obnizenie optat pocztowych dla ustug wynikajacych z aktualnego cennika lub
regulaminu Wykonawcy;

d) Korzystania z programow rabatowych oferowanych przez wykonawce w toku
realizowanej umowy.

Nie przewiduje si¢ zadnych przedptlat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy,

a platnos¢ nastgpi zgodnie z zapisami w umowie.

Obowiazek ustalenia naleznego podatku VAT spoczywa na Wykonawcy.

XIV. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajgcy przy wyborze Wykonawcy postugiwal sie bedzie nastepujacym kryteriami:

a) cena brutto - 60%,
b) mozliwos¢ Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie
krajowym oraz obrocie zagranicznym w  zakresie = wynikajacym

z mi¢dzynarodowych przepisow pocztowych — 20%,
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c¢) zakres czasowy doreczen przesytek do Zamawiajgcego — 20%,
Zamawiajacy przyjmuje, ze 1% odpowiada 1 pkt.
Maksymalna liczba punktéw w kryterium rowna jest okreslonej wadze kryterium w %.

2. Kryterium okreslone w ust. 1 pkt a (P1) oceniane bedzie wedlug ponizszego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

Pl= x 60 pkt

Cena brutto oferty oceniane;j

3. Kryterium okreslone w ust. 1 pkt b (P2) oceniane bedzie w nastepujacy sposob:

Punkty w tym kryterium zostang przyznane w przypadku udost¢pnienia przez Wykonawce

Zamawiajgcemu mozliwosci sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych.

Zamawiajacy bedzie punktowat powyzsze kryterium w nast¢pujacy sposob:

a) mozliwosé Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie
krajowym oraz obrocie zagranicznym w zakresie wynikajacym z mi¢dzynarodowych
przepisow pocztowych — 20 pkt

b) brak mozliwosci S$ledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek pocztowych
w obrocie krajowym oraz obrocie zagranicznym w zakresie wynikajacym
z mi¢dzynarodowych przepisow pocztowych — 0 pkt.

W przypadku skorzystania przez Wykonawce z mozliwosci uzyskania dodatkowych punktéw

w ramach tego kryterium pozacenowego, Wykonawca zobowigzany jest w zalaczniku nr 1

do Ogloszenia — Formularzu oferty w ust. 2 pkt 2.1, wskaza¢, ze udostepni Zamawiajgcemu

mozliwo$¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych .

W przypadku, gdy Wykonawca w ust. 2 pkt 2.1 zalacznika nr 1 do Ogloszenia nie wskaze,

ze udostgpni Zamawiajacemu mozliwos¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek

pocztowych otrzyma 0 punktow w tym kryterium. W takim przypadku Zamawiajgcy uzna, ze

Wykonawca nie wudostgpni Zamawiajacemu mozliwosci $ledzenia przez Internet

rejestrowanych przesytek pocztowych.

4. Kryterium okreslone w ust. 1 pkt ¢ (P3) oceniane bedzie w nastepujacy sposéb:

Przez zakres czasowy doreczen przesylek do Zamawiajgcego nalezy rozumie¢ godziny,

w ktorych Wykonawca bedzie dorgczac, od poniedziatku do pigtku z wylgczeniem dni

ustawowo wolnych od pracy, do siedziby Zamawiajacego w Zywcu przy ul. Lacznej28

adresowane do niego wszelkie przesylki listowe. Zamawiajacy bedzie punktowal powyzsze

kryterium w nastepujacy sposob:
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a) zakres czasowy dorgczen od 7:30 do 10:00 — 20 pkt
b) zakres czasowy dorgczen od 10:01 do 12:00 — 10 pkt
c) zakres czasowy dorgczen od 12:01 do 14:00 — 0 pkt

W przypadku skorzystania przez Wykonawce z mozliwosci uzyskania dodatkowych punktow

w ramach tego kryterium pozacenowego, Wykonawca zobowigzany jest w zatgczniku nr 1

do Ogloszenia — Formularzu oferty w ust. 2 pkt 2.2, wskaza¢, jaki bedzie zakres czasowy

dorgczen przesytek do Zamawiajacego.

W przypadku, gdy Wykonawca w ust. 2 pkt 2.2 zatgcznika nr 1 do Ogloszenia nie wskaze jaki

bedzie zakres czasowy dorgczen przesylek do Zamawiajgcego, otrzyma 0 punktéw

w tym kryterium i zobowigzany bedzie doreczy¢ przesytki do 14:00.

5. Punkty obliczone zostang z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku. Wybrana zostanie
oferta, ktora uzyska najwieksza (taczng) liczbg punktow.

6. Punkty wynikajace z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawce zostang
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

7. Za najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte, ktora otrzymata najwyzsza liczbe punktow, zgodnie
ze wzorem: P =P1 + P2 + P3

8. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta:

a) odpowiada wszystkim wymaganiom stawianym w Ogloszeniu,

b) zostala uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Niezwlocznie po udzieleniu zamdéwienia, Zamawiajacy, zamiesci na stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej — pup.zywiec.ibip.pl, informacje o udzieleniu zamowienia
podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym zawart umowe w sprawie
zamowienia publicznego.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania.

3. W razie nieudzielenia zamdOwienia Zamawiajacy zamie$ci na stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej informacje o tym fakcie.

4. W przypadku oferty wspolnej, przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie

mozliwos¢ zadania przedtozenia oryginatu lub po$wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
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kopii umowy regulujacej wspolprace Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte wspolna, jezeli

nie zostala ztozona wczesnie;.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
§1

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne s$wiadczenie uslug pocztowych na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Zywecu z siedzibg przy ul. Lacznej 28, 34 — 300 Zywiec
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich
ewentualnych  zwrotow,  zgodnie z  Ogloszeniami  oferta =~ Wykonawcy
zdnia.................. , ktére stanowig integralng cze¢$¢ umowy.

2. Szczegblowy wykaz przedmiotu umowy okre$lajacy rodzaj, wage i gabaryt przesylek
zostal podany w Formularzu cenowym, ktéry stanowi zalacznik do umowy.

3. Okreslone w Formularzu cenowym rodzaje i liczba przesylek w ramach $wiadczonych
ustug sa orientacyjne i moga ulec zmianie w zaleznosci od faktycznych potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgod¢ 1 tym samym o$wiadcza, ze nie bedzie
dochodzit roszczen z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej
umowy.

§2

1. Zamowienie bedzie realizowane poprzez zlecanie ustug, zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajacego, w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2019 r.

2. Wykonawca zobowigzany jest do dorgczania raz dziennie, od poniedziatku do pigtku
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, do siedziby Zamawiajgcego mieszczacej
sic w Zywcu przy ul. Lacznej 28, adresowanych do Zamawiajacego przesyltek
w godzinach od 7.30 do 14.00.!

3. Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek
pocztowych?.

§3
1. Maksymalne  wynagrodzenie za  wykonanie przedmiotu umowy  wynosi

............................. il Dt { BYOYWIIES wanmce 1 + s » o s » 5 sossumsce 1 55 8wt £ 55 £ J

' Godziny dorgczania przesylek listowych uzaleznione od o$wiadczenia Wykonawcy wskazanego w ofercie.
? Zamieszczenie zapisu w umowie uzaleznione jest od mozliwo$é skorzystania przez Wykonawce z kryterium
pozacenowego okreslonego w rozdz. XIV ust. 1 pkt C ogloszenia.
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Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy za wykonang ustuge bedzie nastgpowala z dotu,
po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego.
Za okres rozliczeniowy przyjmuj¢ si¢ jeden miesiac kalendarzowy.
Podstawa rozliczen finansowych jest suma optat za swiadczone ustugi stwierdzone na
podstawie dokumentow nadawczych oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktérym
mowa w pkt. 3 zgodnie z cenami podanymi w formularzu cenowym.
W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ustug pocztowych nieujetych
w Formularzu cenowym, podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug
Wykonawcy. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek kazdorazowego dostarczania
Zamawiajacemu aktualnego cennika ushug.
Zamawiajacy dokona zaplaty za przedmiot umowy kazdorazowo w terminie 14 dni
od dnia wystawienia prawidlowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego,
przelewem na rachunek Wykonawecy nr: .....................
Za date ptatnosci ustala si¢ dzien uznania rachunku Wykonawcy.
Faktury powinny by¢ wystawione na:
Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu
ul. Eaczna 28, 34 — 300 Zywiec
NIP: 553-216-73-58

Zamawiajacy wyraza zgode na wystawianie i otrzymywanie faktur w formie elektronicznej.

Faktury w formie elektronicznej zostang przestane z adresu... na adres .....

§4

. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres trwania umowy

z wyjatkiem:

a) Zmian stawki podatku VAT na ustugi pocztowe;

b) Wymogéw wynikajacych z uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub
zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe, a takze okolicznosci powodujace, iz zmiana ww. cen lezy w interesie
publicznym:;

c¢) Obnizenie optat pocztowych dla ustug wynikajacych z aktualnego cennika lub
regulaminu Wykonawcy;

d) Korzystania z programéw rabatowych oferowanych przez wykonawce w toku

realizowanej umowy.

. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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§5
Do niniejszej umowy majg zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pézn. zm.),
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tekst jednolity Dz. U. 22018 r., poz. 1025)
oraz inne obowigzujace akty prawne, w szczegdlnosci: przepisy ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2018 poz. 2188 z p6zn. zm. )
oraz miedzynarodowe przepisy pocztowe.
§6
Sadem wiasciwym dla wszystkich spraw, ktore wynikna z realizacji tej umowy bedzie sad
powszechny wilasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
XX. Pozostale informacje.
1. Adres poczty elektronicznej lub strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;j
Zamawiajacego:
e-mail: kancelaria@pup.zywiec.pl strona podmiotowa Biuletynu Informacji
Publicznej: pup.zywiec.ibip.pl
2. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca.
Rozliczenia pomigdzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

4. Zalaczniki stanowigce integralng czes¢ Ogloszenia:

— Zalacznik nr 1 — Formularz oferty.

—  Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcey sktadane w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.

— Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy sktadane w celu wykazania braku podstaw
wykluczenia z postepowania.

— Zalacznik nr 4— Opis przedmiotu zamowienia.

— Zalacznik nr 5 — Formularz cenowy.

Sprawdzit prawidtowos¢ postepowania
UCW’ (SIEGOWY

Ewa Pasko £'GR Ay Kliegowy .

W REKTONK
WERO. IIRZEDU PRACY

/CU

.........................

Renata Czernecka

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu

Opracowata: Barbara Chudy — Kierownik Dziatu Organizacyjno — Prawnego i Administracji

[ P ceel e
- / 15



Zalacznik nr 1 do Ogtoszenia
Or.111.243.36.BCh.2018

FORMULARZ OFERTY

ZAMAWIAJACY — Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu, ul. Laczna 28, 34-300Zywiec;

Nazwa (Firma) Wykonawcy —

Tl = o X = :
E-mail: .o
NIP - e TREGON - e :

W odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu na 2019 rok”.
1. Sktadam oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie okreslonym
w Ogtoszeniu i oSwiadczam, ze ztozona oferta spetnia wszystkie wymogi w niej zawarte,
za cene catkowita:

cenanetto ... zt

(stownie:
............................................................................................... ztotych)
OENA, DILID wuonis s s 5 samusnnns o 5 15 msmasns 1 2 5 swaminns » 3§ suiassa zt

(stownie:
............................................................................................... ztotych)

Zgodnie z zalaczonym Formularzem cenowym — Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia.

2. Dotyczy kryteriow pozacenowych:

2.1. Oswiadczam, w ramach kryterium pozacenowego opisanego w rozdz. XIV ust. 3,
ze:

[l zapewnie mozliwo$¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek
pocztowych;
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2.2. Oswiadczam, w ramach kryterium pozacenowego, opisanego w rozdz. XIV ust. 4,
ze zakres czasowy doreczen przesytek do siedziby Zamawiajgcego mieszczacej
sie w Zywcu przy ul. Lgcznej 28 miesci sie w nastepujgcym przedziale czasowym:

(] od 7:30 do 10:00*
(] od 10:01 do 12:00*

[l od12:01 do 14:00*
*) wkasciwe zaznaczy¢

3. Os$wiadczam, 2ze wykonam niniejsze zaméwienia w terminach wskazanych

w Ogtoszeniu.

4. Warunki ptatnosci:
- termin ptatnosci faktury 14 dni od dnia wystawienia prawidtowo wystawionej faktury
VAT do siedziby Zamawiajgcego,
- pfatnosc¢ przelewem,
- uznanie za date zapfaty dzieh uznania rachunku Wykonawcy
5. W przypadku udzielenia zamoéwienia, zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego oraz na warunkach okreslonych w istotnych
postanowieniach umowy stanowigcych integralng cze$¢ Ogtoszenia.
6. Oswiadczam, ze:

1) cena brutto podana w ust. 1 niniejszego formularza zawiera wszystkie koszty
wykonania zamoéwienia, jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej
oferty,

2) jestem zwigzany niniejszg oferta przez okres 30 dni, ktéry rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert,

3) akceptuje warunki ptatnosci,

4) jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji
przedstawionej w moich dokumentach zatgczonych do oferty, natychmiast
poinformuje o nich Zamawiajgcego.

7. Oferta wraz z zatagcznikami zostata ztozona na ..... stronach.
8. Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:

TL) 552 5000515505 15 micmsmonmovs 2  sncamosmms .5  simemmrmssni - » S i i SR S RPN AB R R A BR S
2 e
3 e s
(pieczec | podpis osoby uprawnionej
do skfadania o$wiadczen woli
w imieniu wykonawcy)
Miejscowos$E ... ANIA oo roku.
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Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia

Or.111.243.36.BCh.2018

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu

ul. Laczna 28, 34 - 300 Zywiec
Wykonawca:

(pefna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy

skifadane w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug

pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu na 2019 rok”, prowadzonego przez

Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu ,o$éwiadczam, co nastepuje:

. OSWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZACE POTWIERDZENIA SPELNIANIA

WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajgcego

w rozdziale V A ust. 1 Ogtoszenia
veveeen.. (migjscowosé),dnia ... r.

(podpis)
Il. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu sa aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

eveeen.. (migjscowosé),dnia ... r.

(podpis)
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Zalacznik nr 3 do Ogtoszenia

Or.111.243.36.BCh.2018
Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu
ul. Laczna 28, 34 — 300 Zywiec
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zalezno$ci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy

sktadane w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug
pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu na 2019 rok prowadzonego przez

Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu, oéwiadczam, co nastepuije:
I. OSWIADCZENIA WYKONAWCY DOTYCZACE WYKAZANIA BRAKU ISTNIENIA WOBEC
NIEGO PODSTAW WYKLUCZEN!A Z POSTEPOWANIA: '

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie rozdziatu V B ust. 1

pkt a) — c) Ogtoszenia.
....................... (miejscowosé),dnia .................... T.

(podpis)
1. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym os$wiadczeniu sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomos$cig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.
....................... (miejscowosé),dnia ...................... T.

(podpis)
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Or.111.243.36.BCh.2018

Zalacznik nr 4 do Ogtoszenia

Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Zywcu na rok 2019r.Ushugi pocztowe realizowane beda sukcesywnie, zgodnie
Z przepisami:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2018r.,
poz. 2188)

b) migdzynarodowych przepisow pocztowych,

¢) innych aktow prawnych zwigzanych z realizacja uslug bedacych przedmiotem
postepowania.

Przez obrét krajowy rozumie si¢ obszar RP.

1.

Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywne $wiadczenie przez Wykonawce ustug
pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu na rok 2019r.w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, oraz ich
ewentualnych zwrotoéw.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym

na przesylki rejestrowane (poprzez wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej

w dwoch egzemplarzach — oryginat dla Wykonawcy w celu rozliczenia oraz kopia, jako

potwierdzenia nadania danej partii przesylek dla Zamawiajacego) 1 przesytki

nierejestrowane (zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych

w dwoch egzemplarzach — oryginat dla Wykonawcy w celu rozliczenia oraz kopia, jako

potwierdzenie nadania danej partii przesytek dla Zamawiajgcego).

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych, paczek

w stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczanie bez ubytku i uszkodzenia, okreslajgc

jednoczesnie rodzaj przesytki i znak optaty lub informacj¢ o sposobie uiszczenia optaty za

przesytke, do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

a) zwykle - przesylki listowe nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) zwykle priorytetowe - przesylki listowe nierejestrowane bedgce przesylkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

¢) polecone - przesylki listowe rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej
kategorii, przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym,

d) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — przesylki listowe rejestrowane nie
bedace przesylkami najszybszej kategorii, przemieszczane i dorgczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,
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e) polecone priorytetowe - przesytki listowe rejestrowane bedgce przesytkami
najszybszej kategorii, przemieszczane 1 dorgczane w sposob zabezpieczajacy
je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym
1 zagranicznym. Zamawiajacy, okreslajac przesylki priorytetowe jako przesytki bedace
przesytka ,,najszybszej kategorii” ma na mysli wskazniki terminowosci okreslone
w zalaczniku nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkoéw wykonywania ustlug powszechnych przez
operatora wyznaczonego, (Dz. U. z 2013 r., poz. 545),

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — przesytki listowe
rejestrowane, najszybszej kategorii, przemieszczane 1 dorgczane W Sposob
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjeta
za potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym 1 zagranicznym,

g) zwrot przesylki pocztowej rejestrowanej bez potwierdzenia odbioru,

h) zwrot przesylki pocztowej rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru.

i) zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) — ustuga dodatkowa do przesylek listowych
1 paczek rejestrowanych, polegajaca na uzyskaniu przez Wykonawce¢ od adresata
pokwitowania odbioru, a nastgpnie na niezwlocznym przekazaniu go na druku
Zamawiajacemu.

Gabaryt A — to przesylka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dhugos¢ 325

mm, szerokos¢ 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos$¢ 20 mm lub dtugo$¢ 325 mm

lub szerokos$¢ 230 mm,

maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy

z tych wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdOwienia rozumie si¢ paczki pocztowe do
10.000 g:

a) zwykle — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane bedace paczkami najszybszej kategorii,

¢) z zadeklarowang wartoscia — przesytki rejestrowane nie bedace przesylkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 300 mm, dtugos$é 600

mm, szeroko$¢ 500 mm.

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ 300 mm

lub dtugos¢ 600 mm lub szerokos$é 500 mm,
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10.

1L

12.

13.

14.

a)

b)

maksimum — suma dlugosci 1 najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugos¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym, oznacza to obrot na terenie krajow
europejskich (facznie z Cyprem, catg Rosjg i Izraelem).
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia raz dziennie przesylek przychodzacych
do kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu na rok 2019r. w dniach
funkcjonowania Urzedu, od poniedziatku do pigtku pomigdzy godzing 7:30 — 14:00.
Za moment odbioru przesytki rejestrowanej uwaza si¢ chwile przyjecia przez Wykonawce
przesylki do przemieszczania i dor¢czania tj.: chwile wydania Zamawiajacemu dowodu
przyjecia przesylki przez Wykonawce. Za moment nadania przesylki nierejestrowanej
przez Zamawiajagcego Wykonawcy uwaza si¢ moment jej przyjecia do nadania przez
Wykonawce.
Odbioru przesylek dokonywaé¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia. Do przyjecia przesylek do nadania w placowce
Wykonawcy, bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug dorgczenia przesylek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu, a w zakresie przesylek nadawanych
na teren zagranicy do kazdego miejsca za granica objetego Porozumieniem
ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.
Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
na warunkach i w terminach okreslonych w aktach prawnych regulujacych swiadczenie
ustug pocztowych.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej),
okreslajac rodzaj przesyltki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku
(pieczatki) okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego, a takze wypelni stosowne
nalepki  (adresy = pomocnicze), ktére umiesci na  przesylce, zgodnie
z zasadami adresowania tego typu przesytek i na drukach dostarczonych przez
Wykonawce.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz
sporzadzenia zestawien dla przesytek.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumiec:
dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,
dla  przesylek  nierejestrowanych  —  zestawienie  ilosciowe  przesylek
wg poszezegblnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy

22



15.

17.

18.

19.

20.

21.

w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowych Zamawiajacy wymaga wobec nich

przestrzegania przez Wykonawce wymogow ustawowych w zakresie skutkow doreczenia

pism z zachowaniem terminéw w szczegdlnoscei okreslonych nastgpujacymi przepisami:

a) art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z
2018 r., poz. 2096 z pdzn. zm.),

b) art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1360 z pdzn. zm.),

c) przepisy innych aktéw prawnych odnoszacych si¢ do nadania przesylek
ze skutkiem zachowania terminu lub wniesienia pisma do sadu/organu administracji
publiczne;j.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio

zabezpieczona (zaklejona). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed

dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwialo uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania.

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesyiki. Przy dorgczeniu

przesylek listowych rejestrowanych lub paczek, w przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki

(awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7

kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata.

Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesytki w w/w terminie, Wykonawca sporzadza

powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie

terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu.

Zwrot niedoreczonych przesylek odpowiednio do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy

w Zywcu odbywaé sie bedzie niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci

ich dorgczenia, z podaniem przyczyny niedorgczenia.

Wykonawca jest zobowigzany w ilosciach dostosowanych do potrzeb Zamawiajacego,

przekazywaé formularze potwierdzen odbioru dla przesylek krajowych i zagranicznych

z wylaczeniem drukoéw potwierdzenia odbioru stosowanych do pism nadawanych

w trybach Kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu Cywilnego lub Ordynacji

Podatkowej.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesylek nie ujetych w powyzszym

formularzu cenowym, podstawg rozliczen beda ceny podane w cenniku ustug pocztowych

Wykonawcy.
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Or.111.243.36.BCh.2018

Zatacznik nr 5 do Ogloszenia

(miejscowos¢), dnia

FORMULARZ CENOWY

dot. zaméwienia pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych
dla Powiatowego Urzegdu Pracy na 2019 rok™:

1. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO
Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu, 34-300 Zywiec, ul. Laczna 28, NIP 553-216-73-58,
REGON 072320332

2. Nazwa przedmiotu zamowienia:
SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH DLA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W

ZYWCU
3. Tryb post¢powania: zapytanie ofertowe na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych. '

4. Nazwa i adres WYKONAWCY

NIP. o
TR it 6« €« aneroumssnrs o s & 2 = mssmmsminzn & oscmsmoss .5 o men faX. oo
e-mail................
5. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia oferty za:
ceng brutto: ... zl,
(0305 0Tl o1 o 11 o L U zt.
w tym:
LP. RODZAJ PRZESYLKI WAGA PRZESYLKI SZACOWANA Cena Cena Wartos¢
ILOSC jednostkowa jednostkowa brutto
ROCZNA netto brutto
1 2 3 4
1 Przesylka listowa nierejestrowana Do 350g. 3440
Ekonomiczna o Ponad 350g — 1000g 0
Gabaryt A w obrocie krajowym Ponad 1000g do 2000g 0
2 Przesylka listowa nierejestrowana Do 350g. 0
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Ekonomiczna Ponad 350g — 1000g 0
Gabaryt B w obrocie krajowym Ponad 1000g do 2000g | 0
3 Przesytka listowa nierejestrowana Do 350g. 10
Priorytetowa Ponad 350g — 1000g 0
Gabaryt A w obrocie krajowym Ponad 1000g do 2000g | 0
4 Przesytka listowa nierejestrowana Do 350g. 0
Priorytetowa Ponad 350g — 1000g 0
Gabaryt B w obrocie krajowym Ponad 1000g do 2000g | 0
5 Przesytka listowa rejestrowana Do 350g. 25
Ekonomiczna Ponad 350g — 1000g 0
Gabaryt A w obrocie krajowym Ponad 1000g do 2000g 0
6 Przesytka listowa rejestrowana Do 350g. 0
Ekonomiczna Ponad 350g — 1000g 0
Gabaryt B w obrocie krajowym Ponad 1000g do 2000g | 0
7 Przesylka listowa rejestrowana Do 350g. 11780
Ekonomiczna Ponad 350g — 1000g 3
Gabaryt A w obrocie krajowym — Ponad 1000g do 2000g 1
ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru
8 Przesytka listowa rejestrowana Do 350g. 1
Ekonomiczna Ponad 350g — 1000g 3
Gabaryt Bw obrqcie kraj.owym — Ponad 1000g do 2000g 1
ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru
9 Przesylka listowa rejestrowana Do 350g. 2
Priorytetowa Ponad 350g — 1000g 0
Gabaryt A w obrocie krajowym Ponad 1000g do 2000g | 0
10 | Przesylka listowa rejestrowana Do 350g. 1
Priorytetowa Ponad 350g — 1000g 0
Gabaryt B w obrocie krajowym Ponad 1000g do 2000g 0
11 | Przesylka listowa rejestrowana Do 350g. 200
Priorytetowa Ponad 350g — 1000g 1
Gabaryt A w obrocie krajowym — Ponad 1000g do 2000g 1
ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru
12 | Przesylka listowa rejestrowana Do 350g. 1
Priorytetowa Ponad 350g — 1000g 1
Gabaryt Bw obrqcie kraj'owym - Ponad 1000g do 2000g 1
ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru
13 | Przesylka listowa rejestrowana w Do 50g . 0
obrocie zagranicznym Ponad 50g — 100g 0
Priorytetowa Ponad 100g do 350g 0
Steela 2. Ponad 350g do 5002 | 0
Ponad 500g — 1000g. 0
Ponad 1000g — 2000 g. 0
14 | Przesylka listowa rejestrowana w Do 50g . 0
obrocie zagranicznym Ponad 50g — 100g 0
Priorytetowa Ponad 100g do 350g 0
el Ponad 350g do 500g | 0
Ponad 500g — 1000g. 0
Ponad 1000g—-2000g. | 0
15 | Przesytka listowa rejestrowana w Do 50g . 1
obrocie zagranicznym Ponad 50g — 100g 1
Priorytetowa Ponad 100g do 350g 0
BEKEIAA — 22 2Ty Ponad 350g do 500g | 0
potwierdzeniem odbioru
Ponad 500g — 1000g. 0
Ponad 1000g -2000g. | 0
16 Do 50g . 0
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Przesylka listowa rejestrowana w
obrocie zagranicznym
Priorytetowa

Strefa B — za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

Ponad 50g — 100g

Ponad 100g do 350g

Ponad 350g do 500g

Ponad 500g — 1000g.

oo |o|o

Ponad 1000g — 2000 g.

17

Paczka pocztowa Ekonomiczna
Gabaryt A w obrocie krajowym

Ponad 1kg- 2 kg

Ponad 2kg — 5 kg

18

Paczka pocztowa Priorytetowa
Gabaryt A w obrocie krajowym

Ponad 1kg- 2 kg

Ponad 2kg — 5 kg

19

Zwrot przesyiki listowej
Nierejestrowanej Ekonomicznej
Gabaryt A w obrocie krajowym

Do 350g.

Ponad 350g — 1000g

Ponad 1000g do 2000g

20

Zwrot przesylki listowej
Nierejestrowanej Ekonomicznej
Gabaryt B w obrocie krajowym

Do 350g.

Ponad 350g — 1000g

Ponad 1000g do 2000g

21

Zwrot przesylki listowej
Nierejestrowanej Priorytetowej
Gabaryt A w obrocie krajowym

Do 350g.

Ponad 350g — 1000g

Ponad 1000g do 2000g

22

Zwrot przesyiki listowej
Nierejestrowanej Priorytetowej
Gabaryt B w obrocie krajowym

Do 350g.

Ponad 350g — 1000g

Ponad 1000g do 2000g

23

Zwrot przesylki listowej
Rejestrowanej Ekonomicznej
Gabaryt A w obrocie krajowym

Do 350g.

Ponad 350g — 1000g

Ponad 1000g do 2000g

24

Zwrot przesyiki listowej
Rejestrowanej Ekonomicznej
Gabaryt B w obrocie krajowym

Do 350g.

Ponad 350g — 1000g

Ponad 1000g do 2000g

25

Zwrot przesytki listowej
Rejestrowanej Ekonomicznej
Gabaryt A w obrocie krajowym —
ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

Do 350g.

(%)
(@)

Ponad 350g — 1000g

Ponad 1000g do 2000g

[=1[=} iV} =] =) e} (=] (=] (=] (e} (o] (-] [} (o] (e} [} (e} [o] (o} [o} (o] o} [e] [l fal )

26 | Zwrot przesyiki listowej Do 350g. 0
Rejestrowanej Ekonomiczne;j Ponad 350g — 1000g 0
Gabaryt B w obrocie krajowym — Ponad 1000g do 2000g | 0
ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

27 | Zwrot przesyiki listowej Do 350g. 0
Rejestrowanej Priorytetowe;j Ponad 350g — 1000g 0
Gabaryt A w obrocie krajowym Ponad 1000g do 2000g | 0

28 | Zwrot przesytki listowej Do 350g. 0
Rejestrowanej Priorytetowej Ponad 350g — 1000g 0
Gabaryt B w obrocie krajowym Ponad 1000g do 2000g | 0

29 | Zwrot przesylki listowej Do 350g. 0
Rejestrowanej Priorytetowej Ponad 350g — 1000g 0
Gabaryt A w obrocie krajowym — Ponad 1000g do 2000g | 0
za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

30 | Zwrot przesytki listowej Do 350g. 0
Rejestrowanej Priorytetowej Ponad 350g — 1000g 0
Gabaryt B w obrocie krajowym — Ponad 1000g do 2000g 0
za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

31 | Zwrot przesytki listowej Do 50g . 0
Rejestrowanej Priorytetowe;j Ponad 50g — 100g 0
Strefa A w obrocie zagranicznym Ponad 100g do 350g 0

Ponad 350g do 500g 0
Ponad 500g — 1000g. 0
Ponad 1000g — 2000 g. 0
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32 | Zwrot przesylki listowej Do 50g . 0
Rejestrowanej Priorytetowej Ponad 50g — 100g 0
Strefa B w obrocie zagranicznym Ponad 100g do 350g 0

Ponad 350g do 500g 0
Ponad 500g — 1000g. 0
Ponad 1000g — 2000 g. 0

33 | Zwrot przesylki listowej Do 50g . 0
Rejestrowanej Priorytetowej Ponad 50g — 100g 0
Strefa A w obrocie zagranicznym — ["ponaq 100g do 350g 0
za zwrotnym potwierdzeniem Ponad 350g do 500g 0
odbioru

Ponad 500g — 1000g. 0
Ponad 1000g — 2000 g. 0

34 | Zwrot przesyiki listowej Do 50g . 0
Rejestrowanej Priorytetowej Ponad 50g — 100g 0
Strefa B w obrocie zagranicznym - ["poo-q 100g do 350g 0
za zwrotnym potwierdzeniem Ponad 350g do 500g 0
odbioru

Ponad 500g — 1000g. 0
Ponad 1000g—2000¢g. | 0
LACZNA CENA

Za przesylKki listowe nieskalkulowane powyzej tj. np.: w obrocie zagranicznym oraz za
wysylke paczek oraz innych przesylek oplata liczona bedzie wg stawki operatora uslug
pocztowych

Powyzej podane szacunkowe ilosci przesylek stuza tylko do celow poréwnania ofert.
Ostateczna ilo$¢ i rodzaj moze ulec zmianie wg potrzeb Zamawiajacego. Uzyte nazwy w
kolumnie 1 stuza wylgcznie do okreslenia rodzaju uslugi.

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen w razie wybrania naszej oferty zobowiazujemy si¢ do realizacji zamdwienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Podpis i piecze¢ wykonawcy
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