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Zywiee, dnia ...7. .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu dzialajac na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia

29 stycznia 2004r. Prawo zamo6wien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 roku poz. 2164
z pézn. zm.) zaprasza do zlozenia oferty na ,.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Zywcu od dnia 01.01.2017 do dnia 31.12.2017 roku”.
I) Nazwa oraz adres zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu

34-300 Zywiec, ul. Laczna 28

NIP: 5532167358

REGON: 072320332

Tel/fax: 33 475 75 00/ 33 475 75 51
IT) Przedmiot zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek

pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow do nadawcy

w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 (tekst jednolity Dz. U.

2016 roku, poz. 1113 z pdzn. zm.) na rzecz Zamawiajacego - Powiatowego Urzedu

Pracy w Zywecu, 34-300 Zywiec, ul. Laczna 28. W przypadku zmiany powyzszych

przepisow w trakcie realizacji $wiadczenia ustug pocztowych, zastosowanie bedg miaty

przepisy nowo obowigzujace.
2) Zakres przedmiotu zamdéwienia obejmuje:

e Przesylki listowe nierejestrowane (zwykle) krajowe i zagraniczne (ekonomiczne
i priorytetowe),tj. nadane i dorgczone bez pokwitowania.

e Przesylki listowe rejestrowane (polecone) krajowe (ekonomiczne i priorytetowe) tj.
nadane i doreczone za pokwitowaniem lub z potwierdzeniem odbioru, w tym ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru zgodnym z Kodeksem Postgpowania
Administracyjnego

e Przesyiki listowe rejestrowane (polecone) zagraniczne (priorytetowe), tj. nadane i

doreczone za pokwitowaniem lub z potwierdzeniem odbioru.



3)

4)

3)

6)

7)

8)

Zamawiajacy ze wzgledu na charakter wysyltanej przez siebie korespondencji wymaga
od Wykonawcy, aby potwierdzenie nadania wskazanych przesylek rejestrowanych
miato moc dokumentu urzedowego w mys$l art. 17 ustawy Prawo Pocztowe z dnia
23.11.2012r. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamoOwienia w niniejszym
postepowaniu obejmujacy korespondencje rejestrowana spelniat wymagania Kodeksu
Postepowania Administracyjnego, ktory w art. 35 wskazuje terminy zatatwienia spraw,
a gwarantem dochowania terminu ma by¢ podpis wnioskodawcy na informacji
0 sposobie zatatwienia spraw lub stempel operatora ustug pocztowych. Wymog taki
podyktowany jest potrzebami i interesem Zamawiajgcego jako organu administracji
publicznej.

Zamawiajacy przewiduje nadanie przesylek z zawarto$cig decyzji wydanych w trybie
ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 roku (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 roku poz. 23 z p6zn. zm.).

Zamawiajgcy wymaga, aby termin zlozenia przesytki w placowce byl jednoczesnie
terminem jej nadania w mys$l art. 57 § 5 punkt 2 ustawy Kodeks Postgpowania
Administracyjnego. Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca na etapie sktadania ofert
udowodnil, iz jest w stanie realizowaé powyzsze przesylki z zachowaniem zasad
zawartych w art. 35 Prawo pocztowe (tj.: przedlozyl dokument potwierdzajacy
mozliwo$é $wiadczenia ushlug pocztowych jako operator wyznaczony lub
w porozumieniu z operatorem wyznaczonym — wymaga si¢ przedlozenia dokumentu,
z ktorego wynika, ze Wykonawca jest operatorem wyznaczonym lub dokumentu
potwierdzajgcego nadawanie przesylek wspolnie z operatorem wyznaczonym, na
podstawie art. 35 ustawy Prawo pocztowe tj.: stosownego porozumienia o wspolpracy
lub umowy).

Zamawiajagcy nie przewiduje okreslenia szacunkowych wolumenéw przesylek
rejestrowanych nadanych w trybie Kodeksu Postgpowania Administracyjnego, z uwagi
na fakt, iz nie prowadzi i nie prowadzit odrgbnej ewidencji tych przesylek.
Zamawiajacy, uwzgledniajac zapisy art. 21 ustawy Prawo Pocztowe z dnia
23.11.2012r., umieszcza na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce oraz ich adresy, jednoczesnie
okre$lajac rodzaj przesyiki. Zamawiajacy zastrzega wylacznos¢ nadawania przesylek i
wystepowania na przesylce jako jedyny nadawca.

Szczegdtowy zakres przedmiotu zamoéwienia zawiera Zatgeznik nr 1 do niniejszego

Zapytania ofertowego. Zamawiajacy zastrzega, iz ilos¢ przesylek pocztowych,



wskazany rodzaj (zwykly, polecony, ekonomiczny, priorytet) oraz gabaryty wskazane
w Zalgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego maja charakter szacunkowy
i sluzg do skalkulowania ceny oferty, pordwnania ofert oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej, moga one zatem ulec zmianie. Ponadto, wykaz ten stanowi
odzwierciedlenie zakresu ushug pocztowych, z ktérych skorzystat Zamawiajacy w roku
poprzednim i nie wyklucza zakupu innych ustug tego rodzaju, dlatego wymagaé bedzie
rowniez dokonania wyceny przesylek, ktorych na dzien dzisiejszy nie planuje zamowié
w okresie obowigzywania umowy zawartej na podstawie dokonanego wyboru
Wykonawcy w niniejszym zapytaniu ofertowym.
HI) Termin realizacji zaméwienia
—od 01.01.2017 do 31.12.2017 roku
Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi bedg dokonywane ,,z dotu” w okresach
miesigcznych, na podstawie faktury sporzadzonej przez Wykonawce, zawierajgcej sume oplat
za przesylki faktycznie nadane i zwrécone w okresie rozliczeniowym stwierdzone na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli
stron. W przypadku przesylek, ktore nie sg rejestrowane, ilo$é i waga stwierdzona bedzie przez
wykonawce na podstawie zestawienia nadanych przesylek sporzadzonego przez
Zamawiajgcego. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.
IV)Kryteria oceny ofert
Cena 100%
Cena ustug pocztowych stanowiagcych przedmiot zamoéwienia powinna zosta¢ przedstawiona
w kwocie netto za sztuke oraz przemnozona przez szacunkows ilo$¢ przesytek nadawanych
przez Zamawiajacego w okresie umowy. Cena okreslona w ofercie powinna stanowi¢ sume
szacowanej warto$ci zaméOwienia 1 obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zaméwienia.

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany wedlug ponizszych zasad

Cena najnizsza

x 100 pkt x znaczenie kryterium 100%
Cena oferty ocenianej

Oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilos¢ punktdéw zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

V) Inne istotne warunki zamowienia

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.



2. Wykonawca musi figurowa¢ w rejestrze prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

3. Przesylki pocztowe bedg kwalifikowane wedlug rodzaju przesylek obowiazujacych
u Wykonawcy zgodnie ze Szczegbtowym zakresem przedmiotu zaméwienia.

4. Organizacja nadawania przesylek przez Zamawiajacego: Zamawiajacy samodzielnie bedzie
nadawat przesylki pocztowe w Placéwce Pocztowej w Zywceu (lub jej Filii), ktora bedzie
znajdowala si¢ w odlegtosci od siedziby Zamawiajacego do 2 km.

5. Wykonawca bedzie dorgezat Zamawiajacemu do jego siedziby pokwitowanie przez adresata
potwierdzenia odbioru, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

6. W kazdym przypadku nieobecnosci adresata podczas dorgczania przesylek nadanych w
trybie ustawy Kodeks Postgpowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 roku,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawi adresatowi zawiadomienie o prébie dostarczenia
przesylki (pierwsze awizo) zawierajgce wskazanie miejsca i czasu odbioru przesytki przez
adresata.

Termin odbioru przesylki przez adresata po pierwszym awizo ustala sie na 7 dni, liczac od
dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia, a po uplywie tego terminu w przypadku
niepedjgcia  przesytki przez adresata wymagane jest wystawienie powtdrnego
zawiadomienia (powtérne awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dhuzszym
niz 14 dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia.

Po uplywie czternastodniowego terminu nieodebrania przez adresata przesytka podlega
zwrotowi z podaniem przyczyny nieodebrania przesylki.

7. Ustugi pocztowe bedg $wiadczone na calym obszarze Polski oraz poza granicami Polski.
Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich ewentualny
zwrot i reklamacje, musza by¢ realizowane zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami

prawa oraz warunkami niniejszego zamowienia.

8. Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru przesylek awizowanych znajdowaly sie na
terenie kazdej gminy w kraju (zatgcznik nr 6)

9. Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zapewnil w kazdej gminie powiatu zywieckiego co
najmniej jedng placowke pocztowa w rozumieniu art. 3 pkt 15) ustawy Prawo pocztowe
czynng we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobét, co najmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli
w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio
nizsza, przez caly okres realizacji przedmiotu umowy. Na potwierdzenie powyzszego
Wykonawca przedlozy wraz z oferta wykaz placowek, o ktorych mowa wyzej ze

wskazaniem doktadnego adresu, nr telefonu stuzbowego oraz dni i godzin jej urzedowania



(Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego). Przez placowke pocztows rozumie sig jednostke
organizacyjna operatora pocztowego, w ktorej nadawca moze zawrze¢ umowe o

swiadezenie ustug pocztowych lub ktéra dorecza adresatowi przesytki, albo inne

wyodrgbnione i oznaczone przez operatora miejsce, w ktérym mozna zawrzeé umowe o

swiadczenie ustug pocztowych lub odebraé przesytke. Placowka ta ma byé dostepna dla 0s6b

niepelnosprawnych zgodnie ze standardami tozsamymi okre§lonymi dla operatora
wyznaczonego, wskazane w art. 62 pkt.1 i pkt.2 Prawa pocztowego.

10. Od Wykonawcy Zamawiajacy wymaga zapewnienia bezplatnych formularzy
potwierdzen odbioru w ilo$ciach potrzebnych do realizacji przedmiotu umowy, z
wylaczeniem formularzy zgodnych z Kodeksem Postgpowania Administracyjnego.

11.  Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
przeznaczenia, zgodnie z adresem przeznaczenia.

12. Opakowanie przesylek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona przez
Zamawiajacego (zaklejona) koperta.

13. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci
przesylki oraz uniemozliwi¢ jej uszkodzenie w czasie przemieszczania.

14.  Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych opakowan przesylek.

15. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do rejestru — ksiazek
nadawczych sporzadzonych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
bedzie stanowi¢ dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania przesytki;

b) dla przesylek nierejestrowanych - nadawanie wedlug zestawienia z podzialem na
kategori¢ i przedzialy wagowe sporzadzonego w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania
danej partii przesylek. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia rejestru przesylek
nierejestrowanych w trybie takim, jak rejestrowane po uprzednim uzgodnieniu
Zz wykonawcag;

16. Wzory ksiazek nadawczych oraz zestawien przesylek winny byé przedmiotem

uzgodnien z Wykonawca przed podpisaniem umowy.



17.  Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na kazdej nadawanej przesytce listowej
lub paczce w sposoéb trwaly i czytelny nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, rodzaju
przesylki (zwykla, polecona priorytet, ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz
peinej nazwy 1 adresu zwrotnego nadawcy.

18.  Zamawiajgcy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty za ustuge
w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o ustalonej tresci z Wykonawcea.

19.  Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych
zgodnie z zapisem ustawy Prawo Pocztowe.

20.  Usluge pocztowg w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
dorgczenie przesytki rejestrowanej , lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpilo
w terminie 14 dni od dnia jej nadania.

21.  Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy
po uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie péZniej jednak niz 12 miesiecy od
jej nadania. Termin udzielania odpowiedzi na reklamacje nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni
dla przesytek krajowych — od dnia otrzymania reklamacji.

22. W przypadku uszkodzenia przesylki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczyé
przesylke oraz nanie$¢ adnotacj¢ z informacja o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

23.  Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia pn.: ,,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw dla Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu w okresie od dnia
01.01.2017 do 31.12.2017” zostang wykluczeni z prowadzonego postepowania o udzielenie
niniejszego zamowienia w przypadku, gdy beda naleze¢ do tej samej grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentow (tj.:
Dz. U. z 2015 roku , poz. 184 z p6ézn. zm.), chyba, ze wykaza na etapie sktadania ofert,
iz istniejace pomiedzy nimi powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji
w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia. Zamawiajgcy wymaga zlozenia
w tym zakresie o$wiadczenia dot. przynaleznosci do grupy kapitalowej zgodnie
z zalgcznikiem nr 5.

24,  Zamawiajgcy wymaga przedlozenia przez wykonawce wraz z ofertg — projektu umowy
na $wiadczenie ustug pocztowych. Projekt umowy musi zawiera¢ wszystkie warunki
realizacji zamdwienia wskazane w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

25.  Majgc na wzgledzie zapisy art. 57- 59 ustawy Prawo pocztowe, regulujace zasady

zmiany cennika ustug powszechnych oraz faktem, ze zgodnie z zapisami art. 53 ustawy



Prawo pocztowe, operator wyznaczony ustala wysokos$ci oplat za $wiadczone ustugi

powszechne czynigc to na podstawie ,,kosztéw ich §wiadczenia” oraz w sposéb ,,przejrzysty

i niedyskryminujacy”, zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzenia we wzorze

umowy zapiséw o mozliwosci zmiany cen jednostkowych $wiadczenia ustug bedacych

przedmiotem umowy lub o mozliwo$¢ rozwigzania umowy dla kazdej ze stron, z

miesigcznym okresem wypowiedzenia, w przypadku zmiany cennika zgodnie z procedurg

przewidziang w ustawie Prawo pocztowe.
26.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokos$ci 5% oferowanej ceny

brutto przedmiotu zamoéwienia za odstgpienie od realizacji przedmiotu podpisanej umowy.

VI) Wymagane dokumenty i o§wiadezenia od Wykonawcey

1.

VII)

1.
2.

Wypehliony formularz ofertowy — zalacznik nr 2 na podstawie opisu przedmiotu
zaméwienia (zalacznik nr 1) oraz warunkow zawartych w Zapytaniu ofertowym;
Oswiadczenie — wzér zalgeznik nr 3;

Wykaz placowek $wiadczacych ustugi pocztowe na terenie powiatu zywieckiego —
wzor zatgcznik nr 4.

Oswiadczenie dot. Przynaleznosci do grupy kapitalowej — wzor zalgcznik nr 5.
Oswiadczenie — wzor zalgcznik nr 6

Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca figuruje w rejestrze prowadzonym przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe.

Projekt umowy na §wiadczenie ushug pocztowych zgodnie z wymaganiami zawartymi

w Zapytaniu ofertowym

Inne informacje dotyczace skiadania ofert

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wszystkie wymienione dokumenty sa sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za

zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu,

wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwoscei co do jej prawdziwosci.

Jezeli osoba/osoby podpisujaca/podpisujace oferte dziata/dziatajg na podstawie pelnomocnictwa,

to pelnomocnictwo to musi w swojej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienia do podpisania



oferty. Pelnomocnictwo do podpisania oferty nalezy dotaczyé do oferty w formie oryginatu lub

kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

VIII) Sposéb skladania ofert

1.

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
nie scieralnym atramentem, umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie i opisanej w nastepujacy
sposob: nazwa i adres zamawiajgcego, nazwa i adres wykonawcy z adnotacja: ,,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorg¢czamia przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich

ewentualnych zwrotéw dla Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu w okresie od dnia
01.01.2017 do 31.12.2017”.

dzienniku podawczym Powiatowego Urzedu Pracy w Zyweu (pokdj nr 13).

. Zamawiajacy w zwigzku z prowadzona procedura nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert

czgsciowych, zamdéwienie nalezy potraktowaé catosciowo.

IX)Osoby do kontaktu

X.

W sprawach merytorycznych:
P. Barbara Kufel tel. 334757555,
P. Beata Habdas tel. 334757500,
P. Barbara Wolna tel 334757571
W sprawach proceduralnych:
P. Barbara Chudy tel. 334757553,
P. Barbara Kufel tel. 334757555.
Informacje dodatkowe
W celu zapewnienia poréwnywalno$ci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupehnienia
przestanych dokumentéw lub doprecyzowania przestanych dokumentow.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonego postepowania bez
podania przyczyny.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.
Wiuiosek o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego nalezy wnie$é do
zamawiaj qcegoﬂnie pdzniej niz na trzy dni robocze przed uptywem terminu skladania ofert

?
tj. do dnia ‘O/LZ’C/A roku do godz. 15.00.



Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia

Tlosé
Lp Rodzaj przesytki Waga przesytki przesytek
(szt.)!
1 2 3 4
Przesylki w obrocie krajowym
Przesylki listowe
1 nierejestrowane ekonomiczne |40 350 g 4573
gabaryt A **) A
Przesylki listowe ekonomiczne |do 350 g 16108
2 polecone gabaryt A **) ponad 350 g do 1000 g 8
) do350¢g 1
Przesyiki listowe ekonomiczne
ponad 350 g do 1000 g 1
polecone gabaryt B **)
3 ponad 1000 g do 2000 g 1
Przesyiki listowe polecone do350 g 342
4 priorytetowe gabaryt A **) ponad 350 g do 1000 g 2
do350g 1
Przesyiki listowe polecone
) ponad 350 g do 1000 g 1
priorytetowe gabaryt B **)
5 ponad 1000 g do 2000 g 1
. Ustluga komplementarna dotyczaca potwierdzenia odbioru
przesytki 16462
do350¢g 670
7 Zwrot do nadawcy przesylki | ponad 350 g do 1000 g 1
listowej rejestrowanej ponad 1000 g do 2000 g 1
Przesylki w obrocie zagranicznym
Przesylki listowe polecone ponad 100g do 350g 10
8 priorytetowe (kraje
europejskie) ponad 350g do 500g 1
Ustuga komplementarna dotyczgca potwierdzenia odbioru
9 przesylki 11

*#*) Dla przesytek listowych

gabaryt A:

min. wymiary strony adresowej nie powinny by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,

max - zaden z wymiardw nie powinien by¢ wiekszy niz: wys. 20 mm, d}. 325 mm, szer. 230
mm

gabaryt B:

min. - co najmniej jeden z wymiaréw przekracza wys, 20 mm, dt. 325 mm, szer. 230 mm;
max —suma diugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm , przy czym najwickszy z tych
wymiaréw (dtugosc) nie wieksza niz 600 mm



! Liczby wpisane w kolumnie 4 stanowia szacunkowa ilo$¢ przesylek nadawanych przez
Zamawiajacego w okresie umowy.



Zalgeznik nr 2 — Formularz ofertowy

.....................................

miejscowosé, data

FORMULARZ OFERTOWY

na wykonanie zamoéwienia o wartoSci szacunkowej do 30 000 euro

1. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO

Powiatowy Urzad Pracy w Zyweu, 34-300 Zywiec, ul. Eaczna 28, NIP 553-216-73-58, REGON
072320332

2. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotow dla Powiatowego Urzedu Pracy w Zywecu w okresie od dnia
01.01.2017 do 31.12.2017”.

3. Tryb post¢powania: zapytanie ofertowe na podstawie art. 4 ust. 8 z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdéwien publicznych.

4. Nazwa i adres WYKONAWCY

...............................................................................................................

..............................................................................................................

5. Oferuje¢ cen¢ wykonanie przedmiotu zamdéwienia oferty za:

CENE NELEO: «.vvennei et zk.
) (0111 (SR 115111 N TP zk.
cene brutto: .....ooviiiiiiiii e zk.

L3 (012 s V1< o) 4 111 (o T zt.



Szezegélowa kalkulacja oferowanej ceny przedmiotu zamoéwienia:

Hose Cena
Lp Rodzaj przesyltki Waga przesyltki | przesytek | jednostkowa Warto3s’é % VAT
(szt.) ! netto? netto
1 2 3 4 5 6
Przesylki w obrocie krajowym
Przesyiki listowe
nierejestrowane 40350 g 4573
ekonomiczne gabaryt A
1 %)
Przesylki listowe do350¢g 16108
ekonomiczne polecone |ponad 350 g do
2 gabaryt A **) 1000 g 8
do350 g 1
Przesytki listowe ponad 350 g do
ekonomiczne polecone |1000 g 1
gabaryt B **) ponad 1000 g do
3 2000 g 1
Przesytki listowe do350¢g 342
polecone priorytetowe |ponad 350 g do 5
4 gabaryt A **) 1000 g
do350¢g 1
Przesyiki listowe ponad 350 g do
polecone priorytetowe |1000 g 1
gabaryt B **) ponad 1000 g do
5 2000 g 1
Ustuga komplementarna dotyczaca
6 potwierdzenia odbioru przesyiki 16462
Zwrot do nadawcy do350 g 670
7 przesyiki listowe; ponad 350 g do
rejestrowane;j 1000 g 1




ponad 1000 g do
2000 g 1

Razem

Przesylki w obroeie zagranicznym

Przesytki listowe polecone

priorytetowe (kraje ponad 100g do

europejskie) 350g 10
ponad 350g do
8 500g 1

Ustuga komplementarna dotyczgca

9 potwierdzenia odbioru przesytki 11

Razem

#*) Dla przesytek listowych
gabaryt A: min. wymiary strony adresowej nie powinny byé mniejsze niz 90 mm x 140 mm,

max - zaden z wymiaréw nie powinien by¢ wigkszy niz: wys. 20 mm, dt. 325 mm, szer. 230 mm

gabaryt B: min. - co najmniej jeden z wymiaréw przekracza wys. 20 mm, dt. 325 mm, szer. 230 mm;
max —suma diugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm , przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugo$é) nie wieksza
niz 600 mm

za przesylki listowe nieskalkulowane powyzej tj. np.: w obrocie zagranicznym oraz za wysylke

paczek oraz innych przesylek oplata liczona bedzie wg stawki operatora uslug pocztowych

! Liczby wpisane w kolumnie 4 stanowig szacunkowg ilo§¢ przesylek nadawanych przez Zamawiajacego w okresie
umowy.

?Ceny wpisane w kolumnie 5 stanowi¢ beda podstawe do rozliczen z Wykonawcg po podpisaniu umowy.
3 Tloczyn pozycji z kolumn nr 4 i 5.

6. Ponadto prosimy o podanie ceny netto 1 sztuki przesylki okreslonej w poniiszej tabeli — nie

stanowi ona podstawy oceny ofert.

Cena
Lp Rodzaj przesyiki Waga przesyltki jednostkowa| % VAT
netto
1 2 3 4 5

Przesylki w obrocie krajowym




Przesylki listowe
ekonomiczne polecone |ponad 1000 g do 2000
1 gabaryt A **) g
Przesyiki listowe
polecone priorytetowe |ponad 1000 g do 2000
2 gabaryt A **) g
do 1kg
3 Paczki pocztowe ponad 1 kg do 2 kg
ekonomiczne gabaryt A |ponad 2 kg do 5 kg
ponad 5 kg do 10 kg
ponad 1 kg do 2 kg
Paczki pocztowe
5 i ponad 2 kg do 5 kg
priorytetowe gabaryt A
ponad 5 kg do 10 kg
Przesylki w obrocie zagranicznym
do 50g
ponad 50g do 100g
Przesytki listowe
) ponad 350g do 500g
polecone priorytetowe
6 ) o ponad 500g do 1000g
(kraje europejskie)
ponad 1000 g do 2000
g
Ushuga komplementarna dotyczaca potwierdzenia
7 odbioru przesytki
do1kg
Przesyiki kurierskie
8 . do 5 kg
krajowe
do 10 kg
9 Przesytki kurierskie do 500 g
zagraniczne do 5 kg

**) Dla przesytek listowych

7. Wykonawca deklaruje ponadto:
a) wykonanie zamoOwienia: beda realizowane kazdego dnia pracy urzedu zgodnie z zapisami
zawartymi w zapytaniu ofertowym;
b) akceptacje warunkow platnosci: ,,naleznosci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajacy
bedzie regulowat przelewem na konto wskazane przez Wykonawce na fakturze, w terminie
21 dni od daty jest wystawienia;
¢) zobowigzujemy sie¢ wykona¢ zadanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.



8. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do realizacji zamowienia na
warunkach okres§lonych w zapytaniu ofertowym.

9. Zamawiajacy przewiduje réwniez mozliwo$¢é korzystania z innych ustug pocztowych
koniecznych do realizacji swoich zadan, w przypadku zaistnienia takiej koniecznogci wedtug
cennika Wykonawcy.

( podpis Wykonawcy / osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy )



Zaltgeznik nr 3 — Oswiadezenie Wykonawcey

( pieczeé¢ Wykonawcy

Oswiadczenie

Nazwa i adres wykonawcy

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamowienie publiczne na zadanie pn.:
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Powiatowego Urzedu Pracy w Zyweu w okresie od
01.01.2017 do 31.12.2017”

w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 4 ust. 8 z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo

zamoOwien publicznych, o§wiadczamy, ze spelniamy warunki dotyczgce:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnodei lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakltadajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy 1 doswiadczenia w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych
W rozumieniu przepisOw prawnych ustawy Prawo pocztowe ;

3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

4. znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na realizacje

przedmiotowego zamowienia.

........................................

( podpis Wykonawcy / osoby uprawnionej do reprezentowania

Wykonawcy )



Zalgeznik Nr 4

Wykaz placéwek $§wiadezgeych uslugi pocztowe na terenie powiatu zywieckiego

Lp.

Placowka
$wiadczaca ushugi

pocztowe w gminie

Adres

Telefon

Godziny urzedowania

1. Zywiec Od poniedziatku do pigtku
T Caeraichi O poriedatalios do etk
T Gitowiee O porieditalios do i
T ek O porieditalios do e
S Rossarava S poniediala do p
S O poriediialios o P
AT O poniadizais o ks
| Todygmice O poniedialin do ks
5 i S poriedtali do pafs
0| Radaiechowy O ponteditala do ik

Wieprz | |l
11. Rajcza Od poniedziatku do pigtku
T Stomieh O pontediialia do
E T O poriedatali do el
T R O pontedias do ik

..............................




15. | Wegierska Gorka Od poniedziatku do pigtku

..............................

Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie fatszywych zeznan, o$wiadczam, iz wszystkie
podane przez mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

.............................................

(pieczed i podpis osoby upowaznionej)

.............................................

(miejscowos¢ i data)



Zataeznik nr 5

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej/
Informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej***

1. Skladajac oferte w postepowaniu udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie: ,Swiadczenie uslug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszezania i dorgezania
przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Powiatowego Urz¢du Pracy
w Zyweu od dnia 01.01.2017 do dnia 31.12.2017” zgodnie z zapisami ustawy Prawo zamowien publicznych
skladamy list¢ podmiotow, nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, ze zm.).

L.p. Nazwa przedsiebiorcey, adres siedziby

W przypadku ztozenia o§wiadczenia zgodnie z pkt 1 powigzani Wykonawcy zobowigzani beda do wykazania, iz
istniejagce pomiedzy nimi powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji w prowadzonym
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zgodnie z zapisami ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie
konkurencji i konsumentéw (tj.: Dz. U. z 2015 roku , poz. 184 z p6in. zm.).

(podpisy os6b uprawnionych do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy)

2. Informujemy, Ze nie nalezymy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

(podpisy 0s6b uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy)

**% gzaleca si¢ niepotrzebne skresli¢; nalezy wypelni¢ punkt 1 lub 2 (zgodnie ze stanem faktycznym)



Zalgcznik nr 6

OSWIADCZENIE
Wykonaweca

--------- ©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000

(nazwa)

o$wiadcza, iz
w kazdej gminie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej posiada placoéwke pocztowa*, wydajaca
przesylki awizowane, pracujacg we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobdt, co najmniej 5
dni w tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze

by¢ odpowiednio nizsza

* Placowka pocztowa — to jednostka organizacyjna operatora pocztowego, w ktorej nadawca moze zawrzeé
umowe o $wiadczenie ustug pocztowych lub ktora dorgcza adresatowi przesyiki, albo inne wyodrebnione
i oznaczone przez operatora miejsce, w ktérym mozna zawrze¢ umoweg o $§wiadczenie ustug pocztowych lub
odebra¢ przesylke. Placowka ta ma by¢ dostgpna dla oséb niepetnosprawnych zgodnie ze standardami tozsamymi
okreslonymi dla operatora wyznaczonego, wskazanych w art. 62 pkt.1 i pkt.2 Prawa pocztowego.

(miejscowosé, data) (podpisy 0s6b uprawnionych do
sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy)

Habiy &\M

Geocsr Beaves
@ o /“’/



