Znak sprawy: Or.111.243.20(5).BCh.2014

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego o wartosci szacunkowej ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych na
$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego

Urzedu Pracy w Zywecu.

ZATWIERDZAM SPECYFIKACJE ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA WRAZ Z ZALACZNIKAMI

Zywiec, dnia 25.11.2014

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu
mgr Beata Kli$



I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu

ul. Laczna 28, 34 — 300 Zywiec

Tel. 334757500, 334757555, fax. 334757551

e-mail: kancelaria@pup.zywiec.pl

strona internetowa: www.pup.zywiec.pl, pup.zywiec.ibip.pl
Godziny pracy urzedu- od poniedziatku do piatku od 7.00 do 15.00, dyzur od poniedziatku do
piatku do godz. 17.00.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na udzielenie zamowienia publicznego o wartosci mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zno zm.);

Niniejsze postepowanie zostato ogloszone w dniu 26.11.2014 roku w Biuletynie Zamowien
Publicznych udostgpnianym na stronach portalu internetowego Urzedu Zamowien Publicznych

www.portal.uzp.gov.pl oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego pup.zywiec.ibip.pl.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw zamowienia wraz z zalgcznikami umieszczona zostata na
stronie internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu: pup.zywiec.ibip.pl oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie urzedu. Mozna ja réwniez odebra¢ osobi$cie w siedzibie Powiatowego

Urzedu Pracy w Zywcu ul. £aczna 28, 34 — 300 Zywiec, pok. 13 w godzinach od 7.00 — 15.00.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

64100000-7  Ustugi pocztowe i kurierskie

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 ( Dz. U. 2012r, poz. 1529) na rzecz Zamawiajacego - Powiatowego
Urzedu Pracy w Zywecu, 34-300 Zywiec, ul. Laczna 28.

Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:

v' ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym oplacane za pomocg optaty z dotu


mailto:kancelaria@pup.zywiec.pl
http://www.portal.uzp.gov.pl/

v' ustugi codziennego dorgczania ZPO (zwrotnego potwierdzania odbioru) i zwrotow
przesytek pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia

lub wydania odbiorcy.

Wymagania szczegélne:

A

Terminy dorgczania przesytek pocztowych - zgodnie z art. 47 ustawy Prawo pocztowe
(Dz. U. 2012 poz.1529)

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi dorgeczenia ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) 1 zwrotow niedor¢czonych przesytek pocztowych do
Zamawiajacego w dni robocze.

Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii
rodzajowej 1 wagowej. Przesylki nadawane beda na podstawie wykazu listow

poleconych i innych (pocztowej ksigzki nadawczej).

Zasady wnoszenia oplat za Swiadczenia ustug pocztowych:

a)

b)

d)

Za pomocg oplaty z dotu uiszczane bgda optaty:

w obrocie krajowym - za przesytki pocztowe nierejestrowane i rejestrowane oraz ustugi

komplementarne,

w obrocie zagranicznym - za przesylki pocztowe nierejestrowane i rejestrowane oraz ustugi
komplementarne;

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczenia optat, specjalnie
oznakowanych opakowan Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza stemplowanie opakowan
pieczgcia, ktorej wzor bedzie ustalony z Wykonaweca,

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi
faktury na  podstawie dokumentdow nadanych 1  zwroconych  przesylek
w terminie do 7- go dnia nastgpujgcego po miesigcu rozliczeniowym.

Podstawg obliczenia nalezno$ci bedzie suma opfat za przesylki faktycznie nadane lub

zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,

potwierdzona co do iloéci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych,

przy czym obowigzywac beda ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym ofert,

stanowigcym Zatacznik nr 2 do SiWZ. Zamawiajacy dopuszcza zmiang cen jedynie
w przypadku ich akceptacji przez Urzad Komunikacji Elektronicznej, w sposob okreslony
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 r, poz.1529)

Ceny okreslone w Formularzu cenowym oferty stanowigcym zalacznik do oferty musza

zawiera¢ wszystkie koszty i optaty niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu
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zamowienia przez Wykonawce

f) Naleznosci wynikajace z faktury, zamawiajacy ureguluje przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 21 dni od dnia przyjecia faktury.

g) Za date ptatnosci uwaza si¢ dat¢ uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Dodatkowe informacje:

1.

Ustugi pocztowe beda swiadczone na calym obszarze Polski oraz poza granicami Polski.
Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, musza by¢ realizowane zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa oraz istotnymi postanowieniami umowy.

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zapewnit w kazdej gminie powiatu zywieckiego CO
najmniej jedng placowke pocztowa w rozumieniu art. 3 pkt 15) ustawy Prawo pocztowe
czynng CO najmniej 8 godzin dziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.00 do
15.00 oraz jedna placowke w miescie w Zywcu (znajdujaca sie w przystepnym miejscu dla
Zamawiajacego), ktora bedzie pracowac od poniedziatku do pigtku min do godz. 18.00 oraz
czynng w sobote min do godz. 12.00 przez caty okres realizacji przedmiotu umowy. Na
potwierdzenie powyzszego Wykonawca przedtozy wraz z ofertg wykaz placowek, o ktorych
mowa wyzej ze wskazaniem doktadnego adresu, nr telefonu stuzbowego oraz dni i godzin
jej urzedowania (Zatacznik nr 8 do SIWZ).

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych 1 paczek
w stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii
rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesylek listowych stanowi zaklejona koperta
Zamawiajacego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko Iub szary papier
Zamawiajacego.

Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly 1 czytelny informacj¢ jednoznacznie
identyfikujace adresata i - nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki oraz peing
nazwe 1 adres zwrotny nadawcy. Zamawiajacy zastrzega wylacznos¢ do nadawania
przesytek i wystepowania na przesytce jako jedyny nadawca.

Realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywaé sie bedzie na podstawie wiasciwie
przygotowanych przez Zamawiajacego przesylek do nadania oraz imiennego zestawienia
nadawanych przesyltek rejestrowanych (tzw. ksigzka nadawcza) zestawienia iloSciowego
przesylek nierejestrowanych, ktorych forma i tre$¢ zostang uzgodnione z Wykonaweca.

Zestawienie przesylek rejestrowanych i nierejestrowanych bedzie sporzadzone w dwoch
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egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

8. Zamawiajacy ze wzgledu na charakter wystanej przez siebie korespondencji wymaga, aby
potwierdzenie nadania przesytki rejestrowej miato moc dokumentu urzedowego w mysl art.
17 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012r (Dz. U. z 2012r poz. 1529).

9. Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek z zawartoScig decyzji wydanych w trybie
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 roku (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r poz. 267 z pdzn. zm.).

10. Zamawiajacy wymaga, aby termin ztozenia przesytki w placowce byt jednoczesnie
terminem jej nadania w mysl art. 57 § 5 punkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r ustawy
Kodeks postgpowania administracyjnego oraz art. 12 ust. 5 pkt.2 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2012r, poz. 749 z p6zn. zm.).

11.  Usluge pocztowa w zakresie przesytki pocztowej: poleconej uwaza si¢ za
niewykonang, jezeli dorgczenie przesytki lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie
nastgpilo w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w Sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki poleconej i przekazu
pocztowego.

12.  Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy
po uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowej, nie pdzniej jednak niz 3 miesigce od
dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni
od dnia otrzymania reklamacji.

13. W przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie majag unormowania zawarte
w rozporzadzeniu z dnia 26.11.2013 roku w sprawie reklamacji powszechnej ustugi
pocztowej (Dz. U. 2013 nr 1468) w zakresie przesylki rejestrowej i przekazu pocztowego.

14. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
si¢ odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe 0raz rozporzadzenia w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej W zakresie przesylki rejestrowej i przekazu pocztowego,
a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Cywilnego.

15. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
chyba, ze nastgpito to wskutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcy 1 niemozliwej do
przewidzenia.

16. Podane przez Zamawiajacego ilosci  poszczegolnych  pozycji  przesyltek
wyszczegblnionych w zatagczniku nr 2 do SIWZ maja charakter szacunkowy i nie moga by¢

podstawa do jakichkolwiek roszczen ze strony WykonawcCy. Zamawiajacy zastrzega sobie
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prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesylek w zataczniku nr 2 do SIWZ.
Okreslone w nim rodzaje i ilo$ci poszczegolnych przesytek w ramach $wiadczonych ustug sa
szacunkowe 1 moga ulec zmianie W zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co
Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian ilosciowych
I rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

17.  Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot
zamOwienia Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy
Prawo pocztowe oraz regulaminami poszczegdlnych ustug Wykonawcy.

18. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy, ktorej istotne
postanowienia zawiera zatacznik nr 7 do SIWZ.

19. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci nadania przesytek przez inny podmiot na rzecz
1 w imieniu Zamawiajacego.

20.  Ustalenia i decyzje dotyczace biezacego wykonania zamdéwienia uzgadniane beda przez
Zamawiajgcego z wyznaczonym przedstawicielem Wykonawcy.

21.  Wykonawca wskazuje numery telefonow kontaktowych, numery faxu oraz inne dane
kontaktowe niezb¢dne do sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia.

22, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne z tytulu niewykonania lub

nienalezytego wykonania ustug stanowigcej przedmiot zamodwienia w wysokosci 50%

wartos$ci niezrealizowanej lub nienalezycie zrealizowanej ustugi.

Organizacja odbioru i dostarczania przesylek przez Zamawiajacego: siedziba
Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu ul. Eaczna 28, 34 — 300 Zywiec
1. Wykonawca zobowiazany jest do bezplatnego odbioru i dostarczania poczty (zardwno
przesylek rejestrowanych jak i nierejestrowanych) do siedziby Powiatowego Urzedu
Pracy w Zywcu, ul. Laczna 28, 34 — 300 Zywiec w kazdy dzien roboczy (od
poniedziatku do pigtku) w godzinach od 10.00 — 12.00.
2. Zamawiajacy bedzie mial mozliwo$¢ nadawania przesylek rowniez samodzielnie
w punkcie wyznaczonym przez Wykonawce na terenie miasta Zywiec codziennie,

wedtug swoich potrzeb, oprécz niedziel i $wigt w godzinach od 7.00 do 18.00.

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA
SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoS$ci sktadania ofert czeSciowych



V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia: od dnia 01.01.2015 do dnia 31.12.2015 roku.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
Zgodnie z art. 22 ust. 1 o udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy
spetniajg warunki dotyczace:
1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Posiadanie uprawnien do wykonania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunku posiadania uprawnien, Zamawiajacy
zada aktualnego dokumentu potwierdzajacego wpis do rejestru operatorow pocztowych, o
ktorym mowa w art.6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe, prowadzonego przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej.

Wiedza i doswiadczenie.

Opis sposobu dokonywania oceny tego warunku:

W  celu wykazania spelnienia przez Wykonawcg warunku posiadania wiedzy

1 do$wiadczenia, Zamawiajacy zada:
wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych rowniez
wykonywanych, co najmniej 1 (jednej) glownej ushugi tj.: ustugi polegajacej na
$wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, z podaniem jej
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ushugi zostaly
wykonane; o warto$ci nie mniejszej niz 180000,00 ztotych brutto, w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wraz z zataczeniem dowodow, czy zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa, s3:

e poswiadczenie, z tym Ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
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cigglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert;

e o$wiadczenie wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ po$wiadczenia, o ktérym mowa
powyzej.

Dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zapewnit w kazdej gminie powiatu zywieckiego
odrebng placéwke oddawcza dla przesytek awizowanych czynng 8 godzin dziennie od
poniedziatku do pigtku w takich godzinach jak funkcjonuje Zamawiajacy oraz jedna placowke
w miescie w Zywcu (znajdujaca sie w przystepnym miejscu dla Zamawiajacego), ktora bedzie
pracowac od poniedziatku do pigtku min do godz. 18.00 oraz czynng w sobot¢ min do godz.
12.00 przez caty okres realizacji przedmiotu umowy. Na potwierdzenie powyzszego
Wykonawca przedlozy wraz z oferta wykaz placowek, o ktoérych mowa wyzej ze wskazaniem
doktadnego adresu, nr telefonu stuzbowego oraz dni i godzin jej urzedowania (Zalacznik nr 8
do SIWZ).

KONSORCJUM
W przypadku Wykonawcéw sktadajacych wspdlng ofertg, warunki opisane powyzej beda
oceniane tacznie.
A. W postepowaniu moga wziac¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek udziatu w
postepowaniu dotyczacym braku podstaw do wykluczenia z postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.
1 Pzp.
B. W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego braku
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamowienia
w okoliczno$ciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt.5 ustawy Pzp, Wykonawca wraz
z ofertg sktada liste podmiotow, nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej albo
informacj¢ o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowe;j.
C. Ocena spelniania ww. warunkéw zostanie dokonana w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczegolnionych w rozdziale VII niniejszej
SIWZ. Z treéci zalaczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww.

warunki Wykonawca spetnit.



Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkow udzialu w postepowaniu wg. formuty

spelnialnie spetnia na podstawie zalgczonych dokumentow lub o$wiadczen.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA
PODSTAWIE ART. 24 UST.1 USTAWY

A
1.

a)

b)

Zasady ogodlne dotyczace dokumentow

Dokumenty zadane przez Zamawiajacego w celu potwierdzenia spelniania warunkéw

udzialu w postgpowaniu:

podpisane przez Wykonawce lub upowaznionego pelnomocnika oswiadczenie
o spelianiu warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych wart. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych (zatgcznik nr 3 do SIWZ).

wykaz wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, gldéwnych ustug w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym
okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz
zatgczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie (zatacznik
nr 6 do SIWZ),

aktualny dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych,
o ktorym mowa w art.6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe, prowadzony przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej - dokument mozna zlozy¢ w formie kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Inne o$wiadczenia i dokumenty Zadane przez Zamawiajacego:

Wykonawca do oferty dotacza dokument lub dokumenty, z ktorych bedzie wynikac
uprawnienie do podpisania oferty, np. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, aktualne
zaswiadczenie 0 wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, aktualny statut spoiki,
aktualny rejestr handlowy lub pelnomocnictwo. Tre$¢ pelnomocnictwa musi
jednoznacznie okresla¢ czynno$ci, co do wykonywania ktorych pelnomocnik jest
upowazniony. Wymagane dokumenty mozna ztozy¢ w formie kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce. W przypadku ztozenia odpisu z wlasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - dokument
taki musi by¢ wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu

sktadania ofert.



b)
c)

d)

wypeliony Formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do SIWZ);

Formularz cenowy oferty - przesylki pocztowe w obrocie Krajowym
i zagranicznym (zatgcznik nr 2 do SIWZ).
Wykaz placowek $wiadczacych ustugi pocztowe na terenie powiatu zywieckiego

(zatacznik nr 8).

3. W zakresie potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy

Prawo zamoéwien publicznych, nalezy przedtozy¢:

a)
b)

d)

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 4 do SIWZ);

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt.2 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postegpowania (na podstawie
art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp) - liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i
konsumentow albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej - (zatagcznik nr
5 do SIWZ);

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazaniu spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu na zasoby innych podmiotéw, ktore beda braty udziat w realizacji
czgSci zamowienia, przedklada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, okreslonym w rozdziale VII SIWZ pkt A
ppkt.3 lita, b, c.

Zasady dotyczace dokumentow skladanych przez konsorcjum

Kazdy z podmiotow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdéwienie publiczne zobowigzany
jest do odrebnego ztozenia dokumentéw wskazanych w pkt. A ppkt. 3 lit. a,b,c.
Dokumenty wymienione w pkt A ppkt. 1 lit, a, b i ¢ sktadane sg w zakresie w jakim
niezbedne jest to do wykazania si¢ spetnianiem warunkéw udzialu w postgpowaniu.

W przypadku podmiotéw wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie oferte wspolng
podpisuja:

osoby/ osoba, ktorej konsorcjanci udzielajg pelnomocnictwa, a ktora wystepuje

w imieniu konsorcjum - wowczas konsorcjum nie musi wyznaczaé pelnomocnika,
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b) jesli lider konsorcjum jest wyznaczony ‘i upelnomocniony przez kazdego
z konsorcjantow, oferte podpisuja osoba lub osoby upowaznione do skladania
oswiadczen woli w imieniu podmiotu bgdacego liderem,

c) w konsorcjum dwoch spotek cywilnych oferte podpisujg wszyscy wspolnicy zarowno
jednej, jak i drugiej spotki albo osoby upowaznione do skladania stosownych
o$wiadczen woli przez kazdego z konsorcjantow,

d) w spotce cywilnej ofert¢ podpisujg wszyscy wspodlnicy albo osoby upowaznione przez
wspolnikéw do sktadania stosownych o§wiadczen woli. Tres¢ petnomocnictwa musi
jednoznacznie okresla¢ czynno$ci, co do ktorych wykonywania pelnomocnik jest
upowazniony.

C. Zasady dotyczace dokumentéow skladanych przez podmioty zagraniczne

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolite]

Polskiej zamiast dokumentow, o ktorych mowa w lit. A niniejszego rozdziatu:

1. pkt 3 lit. b - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

2. Dokument o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 zastgpuje
si¢ je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub gospodarczego
odpowiedniego kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk

polski.
VIIIL. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIE OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW

1. Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia , wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
I Wykonawcy przekazuja sobie pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza réwniez

porozumiewanie si¢ faksem na nr 33 4757551 lub droga elektroniczng e-mail:
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kancelaria@pup.zywiec.pl.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zamawiajacy nie bedzie udzielat telefonicznie zadnych informacji, wyjasnien lub
odpowiedzi na kierowane pytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci

postepowania.

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
1. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Pani Beata Habdas

w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:00 do 15:00

2. Wyja$nienia SIWZ

Wykonawca moze zwrocié¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkoéw Zaméwienia ( SIWZ).

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia wptynie do zamawiajgcego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazal Specyfikacje¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia, bez ujawniania zrodla zapytania
oraz udostgpnia na stronie internetowej pup.zywiec.ibip.pl.

Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia

watpliwosci dotyczacych tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia.

3. Modyfikacja SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonang zmiane specyfikacji
Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano

Specyfikacje¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz zamieszcza jg na stronie internetowe;.
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Jezeli w wyniku zmiany tre$ci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia

0

zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,

Zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcow, ktérym

przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, oraz zamieszcza informacje na

stronie internetowej: pup.zywiec.ibip.pl.

X.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia wadium.

XI.
1.
2.

XIl.

1.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

Oferte zaleca si¢ przygotowa¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
SIWZ wraz z zalgcznikiem nr 2 do SIWZ stanowigcymi integralng cze¢$¢ Formularza
ofertowego lub w oparciu o wzor Formularza.

Wraz z oferta nalezy ztozy¢ o$wiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale VII

niniejszej SIWZ.

Kserokopie dokumentéw dolaczonych do oferty powinny by¢ poswiadczone za zgodno$¢

z oryginalem przez Wykonawce lub osobe upowazniona.

3.

Oferta wraz z wszystkimi oswiadczeniami 1 dokumentami powinna znajdowaé
si¢ w zamknigtej kopercie z napisem:
"Przetarg nieograniczony na §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu pracy w Zywcu",

nie otwiera¢ przed dniem 05.12.2014r przed godzing 12.00
Ofert¢ nalezy zlozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na zlozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Na kopercie nalezy umiesci¢ dane Wykonawcy: nazwe i adres.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada

za koszty poniesione przez Wykonawcoéw 1 nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu
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W postepowaniu.

Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez:

a) osobe(y) wykazang(e) w prowadzonych przez sad rejestrach handlowych, spotdzielni
lub rejestrach przedsigbiorstw panstwowych lub

b) osobeg(y) wymieniong(e) w zaswiadczeniu O wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub inng(e) osobe(y) legitymujaca(e) si¢ pisemnym petnomocnictwem do
reprezentowania Wykonawcy udzielonym przez osoby, o ktorych mowa powyze;.

Zmiany oferty lub jej wycofanie, Wykonawca moze dokona¢ jedynie przed uplywem

terminu do sktadania ofert, sktadajac zamknieta koperte z odpowiednim napisem:

"Zmiana/Wycofanie oferty"

"Przetarg nieograniczony na S$wiadczenie ushlug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu"

Poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane lub podpisane wlasnorgcznie

przez osob¢ uprawniona.

Parafa (podpis) winna by¢ naniesiona w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby

parafujacej (podpisujacej).

XIll. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Zywcu
ul. Laczna 28
34 —300 Zywiec

Kancelaria - pokdj nr 13, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05 grudnia 2014 roku do
godz. 12.00.

2.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 05 grudnia 2014 r. godz. 12.15
sala CAZ. Otwarcie ofert jest jawne. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy
otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy protokot z sesji otwarcia ofert na jego
pisemny wniosek.

Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktora zostala ztozona po terminie.

Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ztozyt
wymaganych o$wiadczen lub nie spehil innych wymagan okreslonych w ustawie lub
niniejszym dokumencie, z zastrzezeniem zasad okre$lonych w art. 26 ust. 3 ustawy Prawo

zamowien publicznych.
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XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.0Oferta musi zawiera¢ cen¢ brutto, zwang dalej ,,calkowita ceng brutto oferty", tj. wartos¢
wyrazong w jednostkach pieni¢znych.

2.W ofercie muszg by¢ uzupetnione wszystkie ceny jednostkowe brutto poszczegolnych ustug
pocztowych.

3.W cenie uwzglednia si¢ wszystkie koszty, optaty do wykonania i poniesienia przez
Wykonawce, a konieczne do wykonania przedmiotu umowy oraz ewentualne upusty
i rabaty.

4.Ceng nalezy podawa¢ w ztotych polskich. Cena musi by¢ podana cyfrowo i stownie.

5.Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XV. KRYTERIA OCENY OFERT
Kryteria oceny ofert jakimi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy ocenie ofert i wyborze
najkorzystniejszej oferty:

1. Cena 100 pkt.

Maksymalna taczna ilos¢ punktow, ktorg moze uzyskac oferta wynosi 100 punktow.

XVI. SPOSOB OCENY OFERT

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzszg ilo$¢ punktow wedtug
jedynego kryterium oceny ofert - cena

1. Sposob oceny ofert dla kryterium "cena" wedlug wzoru:

A/B x 100 pkt=C

gdzie:
A - najnizsza cena ws$rdd zlozonych ofert

B - cena oferty badanej
C - liczba uzyskanych punktow
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie Prawo zamowien publicznych, niniejszej SIWZ oraz uzyskala

najwigkszg liczbg punktéw w kryterium oceny ofert.

XVII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
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Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty ,o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko,
siedzib¢ albo miejsce zamieszkania 1 adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tagczng punktacje;

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajagc uzasadnienie faktyczne
| prawne;

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, po ktorego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢
zawalrta.

2. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona (e) do
reprezentowania Wykonawcy wymieniona(e) w aktualnym odpisie z wlasciwego rejestru
albo w aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub
petnomocnik, ktéry przedstawi petnomocnictwo od osoby (0sdb) wymienionej
w ww. dokumencie, jezeli stosowne upowaznienie nie wynika z dokumentow zawartych
w ofercie.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana begdzie powiadomiony pisemnie o tym fakcie
1 powinien stawi¢ si¢ w terminie i miejscu okreslonym przez Zamawiajacego w celu

podpisania umowy.

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
mial interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych - na

zasadach okre$lonych w Dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych.
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XX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdwienia

publicznego na warunkach okreslonych w Zataczniku nr 7 do SIWZ- Istotne postanowienia

umowy.

XXI. INFORMACJE DOTYCZACE ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru:

a) w uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zmiane cen jednostkowych brutto
poszczegolnych pozycji wpisanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym oferty,
ktory stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy w sytuacji spowodowanej zmianami cen
zgodnie z przedlozonym przez Wykonawce dokumentem potwierdzajacym, ze zmiany
te zatwierdzit Prezes Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub zostaty zatwierdzone
w sposoOb dopuszczalny przez Prawo pocztowe.

b) Zmiang wynagrodzenia Wykonawcy okre§long w umowie jako warto$¢ progowsq
umowy zawartej z Wykonawca w wyniku ustawowych zmian urzedowo obowigzujace;j
stawki podatku od towaréw i ushug (VAT) lub zmiana obowigzku podatkowego
Wykonawcy.

€) zmiany wynikajace z nowelizacji przepisow prawnych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawieszenia wykonania umowy w przypadku
ograniczen budzetowych jednostki lub tez odstapienia od realizacji cz¢$ci umowy. W takim
przypadku Wykonawcy przyshuguje wynagrodzenie tylko za wykonang cz¢$§¢ umowy.

3. Wprowadzone zmiany musza odpowiada¢ opisowi przedmiotu zamoOwienia ujgtego
w SIWZ.

4. Zamawiajacy musi wyrazi¢ zgode na wprowadzenie zmian, o ktérych mowa w ust. 1.

XXIl. ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XXIl. UMOWA RAMOWA

Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ Umowy ramowe;.

XXIV. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI
ELEKTRONICZNEJ
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Zamawiajacy nie zamierza dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektronicznej.

XXV. INFORMACJA (0] PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH

UZUPELNIAJACYCH.

1. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetiajacych, o ktérych mowa w art.67
ust. | pkt 6 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. ZamoOwienie uzupehliajagce moze zosta¢ udzielone w ramach odrgbnej umowy
z Wykonawca.

XXVI. INFORMACJA DOTYCZACA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XXVII. INFORMACJA DOTYCZACA PODWYKONAWCOW.
Zamawiajacy zastrzega, ze cze$¢ lub cato$¢ zamowienia moze by¢ powierzona

podwykonawcom.

ZAYLACZNIKI do SIWZ

Zalacznik nr 1 do SIWZ -- Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 do SIWZ - Formularz cenowy oferty - przesytki pocztowe w obrocie krajowym
I zagranicznym.

Zalacznik nr 3 do SIWZ - Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu
okreslonych w art. 22 ust. 1 na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zatacznik nr 4 do SIWZ - Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na podst. art. 24 ust, 1 ustawy.
Zalacznik nr 5 do SIWZ - Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej, o ktorej mowa
wart. 26 ust. 2d ustawy Pzp.

Zatacznik nr 6 do SIWZ - Wykaz zrealizowanvch/realizowanvch ustug.

Zatacznik nr 7 do SIWZ - Istotne postanowienia umowy.

Zatacznik nr 8 do SIWZ — Wykaz placowek swiadczacych ustugi pocztowe na terenie powiatu

zywieckiego.
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Zatagcznik Nr 1 do SIWZ

Formularz oferty

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na publiczne ogloszenie o przetargu nieograniczonym na ,.Swiadczenie
uslug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym dla Powiatowego Urzad Pracy
w Zywcu” oferujemy realizacje ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu.

Zamawiajagcy: POWIATOWY URZAD PRACY w Zywcu

34 — 300 Zywiec, ul. Laczna 28

Oferta ztozona przez:

Pelna Nazwa WYKONAWCY: ...ocuviiiiiiiiiiieiieeiterte ettt e ettt e ebeesaaeesbaesseeesseesaesnseeseee e

NAZWE DANKU ...
INUMEF FACHUNKU ... e
NazWiSKO 0S0DY A0 KONTAKLU ........ocuiiiiiiiiiiiiieieie e
Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie ,,.Swiadczenia ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzad Pracy w Zywcu za catkowitg
cene brutto wynoszaca: ........ccocceeviieinieiinieennnn ztotych

(STOWNIE ZEOLYCR: ..ot ettt ereese e s sae e e ).

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

1. Oswiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy si¢ do zawarcia
umowy za warunkach okreslonych w ofercie w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego oraz na warunkach wynikajacych ze Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

2. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejsza oferta przez 30 dni od dnia uplywu

terminu sktadania ofert.
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3. Oswiadczamy, ze czg$¢ lub calo$¢ zamowienia bedzie/nie bedzie* powierzona
podwykonawcom.

4. Oferta zostata ztozonana ......... ponumerowanych stronach.

5. Oferowana cena zostata skalkulowana w oparciu o zatgczony do niniejszego formularza

ofertowego i stanowigcy jego integralna czes$¢ : Zalacznik nr 2 do SIWZ.

Do oferty zalaczamy:

a) Formularz cenowy oferty- zat. nr 2 do SIWZ.

b) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postegpowaniu okreslonych w art.22
ust. 1 na podstawie ustawy Pzp- zat. nr 3 do SIWZ.

c) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postegpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Pzp.- zat nr 4 do SIWZ.

d) Informacja o braku przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitalowej. Lista
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art.24 ust.2 pkt
5 ustawy Pzp — Zat. nr 5 do SIWZ.

e) Informacja o przynaleznosci do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 26 ust. 2d
ustawy Pzp.

f) Wykaz zrealizowanych ustug- zat. nr 6 do SIWZ.

g) Zaakceptowane istotne postanowienia umowy — zat. Nr 7 do SIWZ.

h) Odpis z wlasciwego rejestru ( nie dotyczy osob fizycznych).

i) Dokument potwierdzajacy uprawnienia do podpisania oferty.

J) Aktualny dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatorow pocztowych zgodnie
z zapisem w SIWZ.

K) Wykaz placowek $wiadczacych ustugi pocztowe na terenie powiatu zywieckiego -

Zatacznik nr 8 do SIWZ.

Miejscowos$¢, data 1 podpis oséb uprawnionych do sktadania o$§wiadczen woli w imieniu

Wykonawcy oraz pieczecie
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Formularz cenowy oferty

Zatagcznik Nr 2 do SIWZ

llos¢ Cena Wartoéé
Lp Rodzaj przesytki Waga przesytki przesytek | jednostkowa brutto®
(szt.) ! brutto®
1 2 3 4 5 6
Przesylki w obrocie krajowym
Przesylki listowe do 3509 16000
nierejestrowane ponad 350 g do 1000 g 50
1 | ekonomiczne gabaryt A**) ['yn24 1000 g do 2000 g 25
Przesytki listowe do 3509 10
nierejestrowane ponad 350 g do 1000 g 50
2 ekonomiczne gabaryt B **) ponad 1000 g do 2000 g 50
Przesytki listowe do 3509 50
_ hierejestrowane ek. ponad 350 g do 1000 g 50
3 | priorytetowe gabaryt A ™) [')154 1000 g do 2000 g 50
Przesytki listowe do 3509 10
_ Nierejestrowane ek. ponad 350 g do 1000 g 50
4 | Priorytetowe gabaryt B ™) 1541000 g do 2000 g 50
Przesylki listowe do 350 g 20000
ekonomiczne polecone | ponad 350 g do 1000 g 50
5 gabaryt A **) ponad 1000 g do 2000 g 50
Przesylki listowe do 3509 10
ekonomiczne polecone | ponad 350 g do 1000 g 50
6 gabaryt B **) ponad 1000 g do 2000 g 50
Przesylki listowe do 350 g 1000
polecone priorytetowe | ponad 350 g do 1000 g 50
7 gabaryt A **) ponad 1000 g do 2000 g 10
Przesylki listowe do 3509 20
polecone priorytetowe | ponad 350 g do 1000 g 15
8 gabaryt B **) ponad 1000 g do 2000 g 15
do 1 kg 5
9 Paczki pocztowe ponad 1 kg do 2 kg 5
ekonomiczne gabaryt A | ponad 2 kg do 5 kg 40
ponad 5 kg do 10 kg 2
onad 1 kgdo 2 k 2
10 Paczki pocztowe P 42 kg 405 kg )
priorytetowe gabaryt A pona gdookg
ponad 5 kg do 10 kg 2
11 Ustuga komplementarne ,,potwierdzenie odbioru
przesytki rejestrowanej” w obrocie krajowym 25000
12
Zwrot do nadawcy przesyiki listowe] rejestrowane;j 1000
Razem
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Przesylki w obrocie zagranicznym
do 50g 10
Przesytki listowe ponad 50g do 100g 2
13 _ekonomiczne _ ponad 100g do 3509 20
priorytetowe (kraje | ponad 350g do 500g 20
europejskie) ponad 500g do 1000g 10
ponad 1000 g do 2000 g 5
do 50g 10
o ponad 50g do 100g 10
Przesyikl_llstowe ponad 100g do 350g 5
14 | polecone priorytetowe
(kraje europejskie) ponad 350g do 5009 10
ponad 500g do 1000g 4
ponad 1000 g do 2000 g 1
Ustuga komplementarne ,,potwierdzenie odbioru
15 przesylki rejestrowanej” w obrocie zagranicznym 30
Przesylki kurierskie do 1kg 10
16 krajowe do5kg 2
do 10 kg 2
17 Przes;_flki kurierskie |do 500 g 1
zagraniczne (Europa) |[do 5 kg 1
Razem

**) Dla przesytek listowych

gabaryt A: min. wymiary strony adresowej nie powinny by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,

max. - zaden z wymiaréw nie powinien by¢ wigkszy niz: wys. 20 mm, st. 325 mm, szer 230 mm

gabaryt B: min. - co najmniej jeden z wymiarow przekracza wys. 20 mm, dt. 325 mm, szer. 230
mm;

max - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiardw (dtugosé) nie wieksza niz 600 mm

za przesyiki listowe nieskalkulowane powyzej tj. np.: w obrocie zagranicznym oraz za wysytke paczek oraz innych przesytek
opftata liczona begdzie wg stawki operatora ustug pocztowych

! Liczby wpisane w kolumnie 4 stanowig szacunkowg ilo$¢ przesytek nadawanych przez Zamawiajgcego w okresie umowy.
? Ceny wpisane w kolumnie 5 stanowi¢ bedg podstawe do rozliczer z Wykonawcg po podpisaniu umowy.

3 lloczyn pozycji z kolumn nr 4i 5.

Powyzej podane szacunkowe ilosci przesytek stuza tylko do celé6w poréwnania ofert. Ostateczna ilosc¢ i rodzaj
moze ulec zmianie wg potrzeb Zamawiajacego. Uzyte nazwy w kolumnie 1 stuzg wytgcznie do okreslenia
rodzaju ustugi.

Miejscowos¢, data i podpis oséb uprawnionych do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz

pieczecie
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Piecze¢ Wykonawcy

Nazwa i adres

Zakacznik Nr 3 do SIWZ

Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorym
mowa w art.44 ustawy Prawo zamowien publicznych do zamowienia:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Powiatowego Urze¢du Pracy w Zywcu”

Wykonawca:

Lp.

Pelna nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

Numer tel. i faksu

Oswiadczam/y, ze spelniam/y warunki udzialu w post¢epowaniu o udzielenie

zamoOwienia, o ktorych mowa w art. 22 ust.1 ustawy Pzp dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy naktadajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i1 do$wiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamowienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

Podpis(y):
Lp. | Pelna nazwa | Nazwisko i imie | Nazwisko i imie | Pieczeé Miejscowosé
Wykonawcy | osoby (osob) | osoby (os6b) | Wykonawcy | i data
upowaznionej (ych) | upowaznionej
do podpisywania | (ych) do
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niniejszej oferty w | podpisywania
imieniu Wykonawcy | niniejszej oferty w
imieniu
Wykonawcy

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wilasnorecznym podpisem §wiadomy
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kk.

(miejscowosc¢ i data) (pieczed i podpis osoby upowaznionej)
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Zatgcznik nr 4 do SIWZ

Piecze¢ Wykonawcy

Nazwa i adres

OSWIADCZENIE
Sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na:
~Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego
Urzedu Pracy w Zywcu”
Oswiadczam na podstawie art.24. ust.1 ustawy Pzp, Ze nie podlegam wykluczeniu z
przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem $wiadomy

odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kk.

(miejscowos¢ i data) (pieczec i podpis osoby upowaznionej
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Zalacznik Nr 5 do SIWZ

Piecze¢ Wykonawcy
Nazwa i adres

Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérym
mowa w art.44 ustawy Prawo zamowien publicznych do zamowienia:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Powiatowego Urze¢du Pracy w Zywcu”

Wykonawca:

Lp. | Pelna nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy | Numer tel. i faksu

Informujemy zgodnie z art.26 ust.2d ustawy Pzp, ze:

1. nie nalezymy do zadnej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art.24 ust.2 pkt 5 ustawy Pzp
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji 1 konsumentéw (Dz. U.
Nr 50, poz. 331 ze zmianami)*;

2. nalezymy do grupy kapitalowej i zatagczamy do oferty liste¢ podmiotéw nalezacych do tej
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji

1 konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zmianami)*;

Lp. Nazwa podmiotu Adres podmiotu

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem §wiadomy
odpowiedzialno$ci karnej z art. 297 kk.

(miejscowosc¢ i data) (piecze¢ i podpis osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢
UWAGA! W przypadku wybrania pkt 2 nalezy odpowiednio wypelni¢ tabele
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Piecze¢ Wykonawcy

Nazwa i adres

WYKAZ ZREALIZOWANYCH/REALIZOWANYCH USLUG

Sktadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu”,

Zatacznik Nr 6 do SIWZ

oswiadczamy, ze zrealizowaliémy w ciggu ostatnich trzech lat (a jezeli okres dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie) nastepujace zamoOwienia

odpowiadajace warunkom okreslonym w SIWZ:

Warto$§¢ zamoéwienia (w | Przedmiot zamowienia Czas realizacji Nazwa i adres | Zatgczone dowody
ztotych) Od Do Zamawiajacego potwierdzajace  nalezyte
(dd/mm/rr) | (dd/mm/rr) wykonanie ustugi
1 2 3 4 5 6

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kk.

(miejscowosc¢ i data)
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Zalgcznik Nr 7 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy
ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacym jest:

Powiatowy Urzad Pracy w Zywecu, ul. Eaczna 28, 34 — 300 Zywiec, reprezentowany przez:

2. Wykonawcg jest:

NAZWA WYKONAWCY: ... ettt

NIP: , REGON: ..., , wpisang do

Rejestru Przedsigbiorcow

prowadzonego.........c..c.ceeeviiiinnn PIZEZ: ottt

pod 181001110 1<) 11 RO , reprezentowang przez:

Umowa zostanie zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty

W przetargu nieograniczonym na ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu” zgodnie z przepisami ustawy z dnia

29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pdézn. zm.).

3. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajacego z zachowaniem 30 dniowego okresu
wypowiedzenia w przypadku wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcej taka decyzje,
w szczeg6lnosci wynikajaca z nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu
umowy. W przypadku razacego nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu
umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia uslug pocztowych obejmujacych
przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym oraz ich zwrotow zgodnie z oferta Wykonawcy, zgodnie z zapisami
zawartymi w SIWZ.

5. Zasady dokonywania rozliczen:

a) za pomocg optaty z dotu uiszczane beda optaty:
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b)

d)

w obrocie krajowym - za przesylki pocztowe nierejestrowane, rejestrowane w tym
przesyiki polecone, paczki pocztowe. ustugi komplementarne oraz przesyiki kurierskie;
w obrocie zagranicznym - za przesylki pocztowe nierejestrowane i rejestrowane,
paczki, ustugi komplementarne oraz przesyiki kurierskie.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczania optat, specjalnie
oznakowanych opakowan Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza stemplowanie
opakowan pieczgcig, informujgcg o umowie zawartej pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca. Wzor tej bedzie ustalony z Wykonawca;

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca
wystawi faktury na podstawie dokumentow nadanych i zwrdéconych przesylek
w terminie do 7- go dnia nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym.

Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesyltki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do iloSci 1 wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
oddawczych, przy czym obowigzywac beda ceny jednostkowe podane w Formularzu
cenowym ofert, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SIWZ. Zmiana cen moze dokonac si¢
wylacznie w przypadku ich akceptacji przez Urzad Komunikacji Elektroniczne;,
w sposob okreslony w ustawie z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe ( Dz. U. 2012
r, p0z.1529);

Naleznosci wynikajace z faktury, Zamawiajacy ureguluje przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 21 dni od dnia przyjecia
faktury;

Za dat¢ platnosci uwaza si¢ date uznania rachunku bankowego Wykonawcy;

Do umowy zostang przeniesione zapisy dotyczace opisu przedmiotu zamowienia
zawarte w rozdziale III Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegdlnych  pozycji  przesytek
wyszczegolnionych w  Zataczniku nr 2 do SIWZ maja charakter szacunkowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych. Okres$lone
w nim rodzaje i ilo$ci poszczegdlnych przesytek w ramach $wiadczonych ustug sa
szacunkowe 1 moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co
Wykonawca wyraza zgode 1 nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych
I rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustug stanowigcej przedmiot zamoéwienia w wysokosci 50%

wartos$ci niezrealizowanej lub nienalezycie zrealizowanej ustugi. Zamawiajagcemu
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10.

przystuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie Prawo
pocztowe i regulaminach ustug Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajacego.
Reklamacje z tytutu niewykonania uslugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy
po uplywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12
miesi¢cy od dnia Ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze
przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji. W przypadku zgtaszania reklamacji
zastosowanie maja unormowania zawarte w rozporzadzeniu w sprawie reklamacji
powszechnej uslugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej 1 przekazu
pocztowego.
Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
si¢ odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki
rejestrowanej i przekazu pocztowego, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami
stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.
Osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ niniejszej umowy sa:

1) ze strony Zamawiajgcego: imi¢ i NazZwisko: ..........coeviiiiiiiiiiiiiii, ,

telefon .......ooovveiiiiinnn. CaX ;

Osoby wymienione powyzej, sg uprawnione do przekazywania 1 przyjmowania
wszelkich uwag i1 zalecen w sprawach zwiazanych z realizacja umowy.

Osoby wymienione w pkt 10 Istotnych postanowien umowy upowaznione b¢dg rowniez
do potwierdzenia, Ze ustugi zostalty wykonane nalezycie.

Zmiana os6b wymienionych w pkt 10 Istotnych postanowien umowy moze by¢
dokonana w formie pisemnego powiadomienia drugiej strony Umowy.

W zakresie wzajemnego wspoétdzialania przy realizacji zamowienia osoby wymienione
w pkt 10 Istotnych postanowien umowy zobowiazuja si¢ dziata¢ niezwlocznie,

przestrzegajac obowigzujacych przepiséw prawa i ustalonych zwyczajow.

10. Termin zawarcia umowy — od dnia 01.01.2015r. do dnia 31 grudnia 2015r.

11. Za dzialanie lub zaniechanie dziatania podwykonawcy/6w Wykonawca ponosi

odpowiedzialno$¢ jak za swoje dziatania.

12. Zamawiajacy nie ponosi solidarnej odpowiedzialnosci z Wykonawca za zaptate

wynagrodzenia Podwykonawcy.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Zamawiajacy przewiduje zgodnie z art.144 ustawy Pzp w trakcie realizacji zamowienia

mozliwo$¢ wprowadzenia nast¢gpujacych istotnych zmian postanowien umowy:

a) w uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zmiang cen jednostkowych brutto
poszczegbdlnych pozycji wpisanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym
oferty ktory stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy w sytuacji spowodowanej
zmianami cen zgodnie z przedlozonym przez Wykonawce dokumentem
potwierdzajacym, ze zmiany te zatwierdzit Prezes Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub zastaly zatwierdzone w sposob dopuszczalny przez Prawo
pocztowe.

b) Zmian¢ wynagrodzenia Wykonawcy okre§long w umowie jako warto$¢ progow3a
umowy zawartej z Wykonawca w wyniku ustawowych zmian urzedowo
obowigzujacej stawki podatku od towardéw 1 ustug (VAT) lub zmiana obowigzku
podatkowego Wykonawcy.

€) zmiany wynikajace z nowelizacji przepisOw prawnych.
Informacja o zmianie musi wptynagé do zamawiajgcego na piSmie co najmniej 15 dni
roboczych przed dniem planowanej zmiany. W przypadku naglych zdarzen losowych
termin ten nie musi by¢ zachowany. Informacja musi wplynag¢ na pisSmie do
Zamawiajgcego niezwlocznie po zaistnialym zdarzeniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawieszenia wykonania umowy w przypadku
ograniczen budzetowych jednostki lub tez odstgpienia od realizacji cze$ci umowy.
W takim przypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie tylko za wykonang czgs$¢
umowy;
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach. Odstgpienie od umowy nastepuje w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia 1 musi zawiera¢ uzasadnienie
faktyczne i prawne.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zawieszenia wykonania umowy w przypadku

ograniczen budzetowych jednostki lub tez w przypadku odstapienia od realizacji czesci

umowy. W takim przypadku Wykonawcy przysluguje wynagrodzenie tylko za
wykonang cze¢s¢ umowy. Zamawiajacy informuje pisemnie Wykonawce o zawieszeniu
wykonania cz¢$ci umowy, a nastgpnie wprowadza zmiany do tre$ci umowy;

Za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca

zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 10% wartosci umowy.
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19.

20.

1.

a)

b)

c)

Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy wymaga formy pisemnej z podaniem
uzasadnienia. Powyzsze zmiany moga by¢ zainicjowane na wniosek Zamawiajacego
lub Wykonawcy wraz z uzasadnieniem wprowadzenia zmian, z zalaczeniem
odpowiednich dokumentow potwierdzajacych koniecznos¢ takiej zmiany.

Wszystkie zmiany wymagaja zgody Zamawiajgcego 1 Wykonawcy w formie
sporzadzonego i podpisanego aneksu pod rygorem niewaznosci.

Postanowienia koncowe:

w sprawach nieuregulowanych Istotnymi postanowieniami umowy majg zastosowanie
przepisy: Kodeksu cywilnego jezeli przepisy ustawy Prawo Zamdéwien Publicznych nie
stanowig inaczej oraz inne przepisy prawa w tym Ustawa Prawo pocztowe.

Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢
przesytka polecong priorytetowa z potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych
okreslonych w Umowie nazw, adreséw, numeréw rachunkéw bankowych, bez
koniecznosci sporzadzania aneksu do Umowy.

W przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu,
korespondencj¢ przestang na adres wskazany w Umowie, uznaje si¢ za prawidtowo
doreczona.

Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki

wynikle z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem $wiadczenia ustug jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych
oraz paczek, a takze zwrotow z siedziby i do siedziby Zamawiajacego, a takze odbior
1 dostarczanie przesylek z siedziby 1 do siedziby Zamawiajacego oraz nadawanie przesylek
kurierskich w obrocie krajowym 1 zagranicznym, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012

roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 roku Nr 245 poz. 1529)

Przez przesytki listowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyiki
listowe:

zwykle ekonomiczne - przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,

zwykle priorytetowe - przesytki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

polecone ekonomiczne - przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej

kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,
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d)

f)

polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,
polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,
polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki naj
szybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym.
gabaryt A to przesytki listowe o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekroczyé: wysokosci 20 mm, dtugosci
325 mm, szerokosci 230 mm,
gabaryt B to przesyiki listowe o wymiarach:
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugosé 325
mm lub szeroko$¢ 230 mm,
maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600 mm.
Przez paczki pocztowe rozumie si¢ przesyiki:
zwykte ekonomiczne - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii.
gabaryt A to paczki o wymiarach:
minimum- wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum- zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: dtugosé 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysoko$¢ 300 mm.
gabaryt B to paczki o wymiarach:
minimum - jezeli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dlugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500
mm, wysokos$¢ 300 mm,
maksimum- suma dtugosci I najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugo$¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
maksymalna masa dla paczek krajowych — 10 kg, a dla paczek zagranicznych — 20 kg.
Miejscem odbioru przesylek kierowanych do Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu
i nadawania przesytek przez Powiatowy Urzad Pracy w Zywecu jest siedziba Kancelarii

Powiatowego Urzedu Pracy w Zywcu, ul. £aczna 28, 34 — 300 Zywiec pok. nr 13.
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

Odbidr/nadawanie przesytek - raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku

w godzinach 11:00 - 12:00.

Ustugi kurierskie polegaja na odbieraniu z siedziby Zamawiajacego, przemieszczaniu

1 dorgczaniu przeznaczonych do nadania przesytek (koperty i paczki) do wskazanych

adresatow w systemie tzw. "od drzwi do drzwi".

W przypadku przesytek kurierskich nadawanych i odbieranych przez Powiatowy Urzad

Pracy w Zywcu, wykonanie ustugi odbywaé si¢ bedzie do godz. 15.00.

Przyjecie zaméwienia przesytki kurierskiej bedzie nastepowac telefonicznie.

Odbiér przesytek przyjetych do  wyekspediowania bedzie kazdorazowo

dokumentowany przez Wykonawce w prowadzonych rejestrach pieczgcia, podpisem i

data:

a) dla przesyltek rejestrowanych w ksigzkach nadawczych,

b) dla przesylek nierejestrowanych na zestawieniu ilosciowym przesytek wg.
poszczegolnych kategorii wagowych.

Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych opakowan przesytek i paczek.

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz

sporzadzania zestawien dla przesylek. Zestawienia dla przesylek nie dotycza przesylek

kurierskich.

Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu dowod nadania przesytki kurierskiej.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki pocztowe z zachowaniem wskaznikow

terminowosci dorgczen okre§lonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo

Pocztowe (Dz. U. z 2012r. Nr 245 poz. 1529) oraz obowigzujacych przepisdéw

wykonawczych do ww. ustawy.

Nadanie przesytek nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od

Zamawiajacego.

Przesylki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju

i za granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata

potwierdzenia odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesyiki.

W przypadku nieobecno$ci adresata Wykonawce w tym przedmiocie obowigzuja

przepisy: Ustawa prawo pocztowe, Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji

z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych

przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013 r. poz. 545), Rozporzadzenie Ministra

Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi

pocztowej (Dz. U. 2013 r. poz. 1468) oraz Regulaminy Wykonawcy.
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17. Rozliczanie i regulowanie naleznos$ci za $wiadczone ushugi nastepowac bedzie w cyklu

miesigcznym.
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Zatacznik Nr 8 do SIWZ

Wykaz placéwek §wiadczacych ustugi pocztowe na terenie powiatu zywieckiego

Lp. Placowka Adres Telefon Godziny urzgdowania
swiadczaca ustugi
pocztowe w gminie
1. Zywiec Od poniedziatku do piatku
Sobota
2. Czernichow Od poniedziatku do piatku
3. Gilowice Od poniedziatku do pigtku
4. Jelesnia Od poniedziatku do piatku
5. Koszarawa Od poniedziatku do pigtku
6. Lipowa Od poniedziatku do pigtku
7. Lekawica Od poniedziatku do piagtku
8. Lodygowice Od poniedziatku do piatku
9. Miléwka Od poniedziatku do pigtku
10. | Radziechowy — Od poniedziatku do pigtku
Wieprz | L
11. Rajcza Od poniedziatku do pigtku
12. Slemien Od poniedziatku do pigtku
13. Swinna Od poniedziatku do piagtku
14, Ujsoly Od poniedziatku do piagtku
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15. | Wegierska Gérka

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem  $wiadomy

odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kk.

(piecze¢ i podpis osoby upowaznionej)

(miejscowosc¢ i data)
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